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Manual Operacional do Sicoobnet Empresarial

Utilizacao do Servico de Cobranca por meio
do Sicoobnet Empresarial

Este manual tem o intuito de orientar nos procedimentos béasicos de utilizagdo do servigo de
cobranga bancaria Sicoob por meio do Sicoobnet Empresarial.

As informacgfes aqui passadas orientardo como cada uma das funcionalidades descritas serdo
realizadas passo a passo.

Definigdo do Aplicativo:
Sicoobnet Empresarial € um aplicativo de apoio desenvolvido pelo Bancoob com o intuito de

permitir aos associados das cooperativas emitirem, administrarem e receberem informacdes referentes
a titulos de cobranca, pagamento, transferéncias, dentre outros produtos oferecidos pela cooperativa.

Para acessar os servicos de cobranca, primeira mente deverd clicar na op¢ao “Servigos”

% SICOOB

(= Semvigos

Coliranga Cusiddin die Chimues Folla de Pagumeali Transhersncis de Ardgunns

Logo apés, o usuario devera selecionar o menu “Cobrangca” — “Operagbes” , em seguida, a opcao
desejada.

v SICOOB

Y conta £ Servigos

Cusitdes de Chigues Foliha doe Pagamanto

Cparagias Consullas COutras Opghes
+Inclus3o de Bofeto + Movimentagio = Cedasiro S=cady
+Emissdode 2 via
« Bhixa

= Catastro Grupd de Diskibuicao

= Parragacio

* Risco Bacado
+ Transferéincia de Careia

+Transiaénca do Cafora
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1. Sicoobnet Empresarial — Incluséo de boleto

Incluir Boleto

Dados da Empresa

Empresa. PessoaFislca 2153% v | Conta: 21040 v |
. Sacado Grupo de Disfribuicio
® Sacadoe 7 Grupo de Distribuicio
| Tipo de Inscricio: ® CPF T CNPJ cPRICNPY: [ | cedigo: [T | 4
Home: [ Nome: [
Endereco: [ Bairro: [
cer: [ wr: [T tmumieipio: (T 4
Dados do Boleto
WModalidade ¥) Contrato X
[ Desejainformar 0 Nosso Nimero? N
Vencimento: AVista ¥ | Qide: [r— Tipo Venc. v ) SeuMimero: [
valor [ Diata Emissao: :’ ;I Espécie Doc. v}
Periodicidade: » | DataVencimento: [ ;‘. Formulario: v )
| rEncargos Atraso Protesto Aceite
Tipo: Percentual  « Mora: [ am. Multa: [  8im ® NS0 Dias Protesto: [ | Sim ® Mo
Condicdo de Desconto
Tipo: Percentual A DataDesconto1- [ ﬂ Valor Desconto 1: [
Data Desconto 2 [ J valor Desconto 2 [
Instrucies Padrio
Instrugdo 1; (N30 cobrar encargos por atraso
Instrucio 2. (N30 conceder desconts
Instruggo 3: [
Instrugio 4 f
Instrugdo 5 (
Sacador/ Avalista
Inscrigio Sacador, ® CPF( CMPJ  CPFICNPI: [
Nome: [
[ Wanter campos preenchidos Ok

Por meio dessa funcionalidade o usuario poderd realizar a emissao de boletos pelo Sicoobnet
Empresarial, para tanto, deverd preencher os campos a seguir:“Empresa”: Deverd selecionar a
empresa a qual sera a emitente do titulo;

v “Conta”. Devera selecionar a conta-corrente a qual seréo langados os créditos quando da
liquidacao do titulo;

Dados da Emprasa

Empresa: PessoaFisica 21539 L Conia: 21040 v |

v "Tipo de inscricdo": Devera selecionar o tipo de inscricdo do sacado (CPF ou CNPJ);

v “CPF/CNPJ": Devera informar o nimero do CPF ou CNPJ do sacado. Caso o sacado tenha
sido previamente cadastrado, o usuario podera clicar no botdo BUSCAR (lupa) e localizar o
sacado pelo nome ou CPF;

"Nome": Devera informar o nome completo do sacado;

“Endere¢o”:. Deverda informar o endereco do sacado;

"Bairro": Devera informar o bairro do endereco do sacado;

"CEP": Devera informar o codigo postal do endereco do sacado;

“Municipio: O usuério devera clicar no botdo BUSCAR (lupa) e informar o municipio desejado,
dessa forma, o campo” UF" ser4 automaticamente preenchido;

NSRS
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Sacado
® Sacado
Tipo de Inscricio; ® CPF T CHNPJ CPFICNPY: [ Q|
Nome: [
Endereco: ( Bairro: [
cep: [ UF: [ * Municipio: [ Q
v “Grupo de distribuicdo™ O usuario devera selecionar a opcdo “Grupo de distribuicdo” para

agrupar sacados com caracteristicas iguais, permitindo a emissao de titulos com as mesmas
informacdes para os diferentes sacados inclusos no grupo de distribuicdo previamente
cadastrado.

v “Codigo™ Apos selecionar a opgdo “Grupo de distribui¢do”, o usuario podera informar o cédigo
do referido grupo manualmente ou realizar uma busca por nome ao clicar no botdo BUSCAR;

Grupo de Distribuicao

® Grupo de Distribuicdo
Cédigo: (2 Q|
Maome: rFCFfHECEDQRES

v “Modalidade™ Devera selecionar a modalidade a qual sera realizada a inclusdo do boleto.
Importante observar algumas informacdes a respeito de cada modalidade:

Simples com registro: O titulo é registrado no sistema tornando viavel o tratamento e controle
de todo o processo de cobrancga, desde a inclusdo, geragéo de boletos, alteracdo de dados,
prorrogacdao, liquidacdo ou baixa até o encaminhamento para protesto de titulos inadimplentes,
0 que ndo é realizado automaticamente. A principal tarifa desta modalidade é cobrada pelo
registro dos titulos, que ocorre todas as vezes que um boleto tem sua entrada confirmada. Ao
realizar a emissao do titulo nesta modalidade, o sacado poderd realizar a emissdo da segunda
via do titulo por meio do site do Sicoob (http://sicoob.com.br/segunda-via-de-boleto)

Caucionada: Na modalidade “Caucionada”, os titulos estaréo vinculados a uma operacéao de
crédito, ou seja, um empréstimo que o usudrio contratou junto a cooperativa em que titulos de
cobranca sejam utilizados como garantia da operacao de crédito cujos valores dos créditos dos
titulos de cobrancga ficam retidos junto a cooperativa, que por sua vez, libera ao cedente esses
valores de forma manual ao verificar a quitacdo das parcelas da operacéo de crédito
(empréstimo) do associado.

Vinculada: A cobranca vinculada segue o mesmo principio da cobranc¢a caucionada, porém
nao é permitida a liberagcéo de valores fornecidos como garantia antes de o contrato de crédito
ser liquidado em sua totalidade.
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“Contrato”. Caso a modalidade selecionada seja “Caucionada” ou “Vinculada”, o usuario
devera selecionar o nimero do contrato o qual os titulos a serem emitidos esta vinculado;

“NN": Caso o usuério deseje informar o Nosso NUmero, devera marcar o campo de selecéo e
informar o nimero no campo indicado. Nosso numero é o cédigo de identificacdo para cada
titulo emitido, esse codigo € gerado automatico apds a marcacdo da combo;

“Yencimento”: Devera selecionar o tipo de vencimento (a vista ou parcelado) do titulo a ser
incluido;

“Qtde”: Caso o usuario selecione o tipo de vencimento “Parcelado”, devera informar a
guantidade de parcelas do titulo a ser incluido;

“Tipo de vencimento™ Dever4a selecionar o tipo de vencimento (normal ou contra
apresentacao) do titulo;

“Seu nimero”: Devera informar o nUmero de controle da empresa cedente do titulo;

“Valor total”: Devera informar o valor total do titulo a ser incluido;

“Data emissao”: Deverd informar a data a qual sera emitido o titulo;

“Espécie doc”: Devera selecionar a espécie de documento o qual seré incluido no titulo;
“Periodicidade”: Caso o usuario selecione o tipo de vencimento “Parcelado”, devera informar
a periodicidade de vencimento do titulo a ser incluido;

“Data de vencimento”. Deverd informar a data de vencimento do primeiro titulo o qual sera
emitido;

“Formulario”. Devera selecionar a forma de impressao do titulo que sera emitido, geralmente
€ utilizado “A4 sem envelopamento”, ou caso necessite de canhoto de entrega, utiliza-se 0 “A4
sem envelopamento 3 vias”.

Dados do Boleto

Modalidage: COBRAMNGA CONTACAPL, » Contrato; v
Deseja informar o Nosso Ndmera? ;[
Vencimento. Parcelado - Oide: IP TipoVenc., Mommal L Seu Miamero: |
alor Total: [ Data Emissao: r _- Espécle Doc. ¥l
Periodicidade: Mensal » | Datavancimento: [ = Formuldnio: v

v

“Tipo”. Devera informar o tipo de cobranca (em percentual ou em valor) de encargos que
serdo cobrados em caso de atraso no pagamento;

“Mora”; Devera informar o percentual ou valor de mora a ser cobrado em caso de atraso no
pagamento;

“Multa”: Deverd informar o percentual ou valor da multa a ser cobrada em caso de atraso no
pagamento;

Encargos Atraso

Tipo: Percentual v | Mora: [ am. Multa: fEI,EIEI|

“Protesto” : Devera informar se o titulo a ser incluido é passivel de protesto e informar a
guantidade de dias (apds o vencimento) que o titulo sera protestado;

“Aceite”. Devera informar se o titulo a ser incluido é passivel de aceite;
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Protesto Aceite
Sim ® Nio Dias Protesto: [ || Sim ® Nio
v “Condicdo de desconto/Tipo”™ Caso exista, devera selecionar o tipo de desconto (em

percentual ou em valor) a ser concedido e informar a data limite para concesséo do referido
desconto nos campos “Data desconto 1” e “Data desconto 2", bem como seus respectivos
valores nos campos “Valor desconto 1” e “Valor desconto 2”;

Condigao de Desconio
Tipo: Percantual v} DataDesconto4: [ & valorDesconto 1 [

Diala Desconto 2 IP _ Valor Desconto 2 [

v ‘“Instrucdo 1": O sistema preenchera automaticamente com as informacdes de encargos por
atraso;

v ‘“Instrucdo 2”: O sistema preenchera automaticamente com as informagfes de descontos as
serem concedidos;

v ‘“Instrucdo 3"/“Instrugdo 4"/“Instrucdo 5" O usuario podera inserir informacdes a respeito
do titulo a ser incluido;

Instrucies Padrio

Inairugio 1: [N5e cobrar encargos por strase

instrucdo 2 [NEo concedar desconto
Instrugdo 3 ||
Instrucso 4 [

Instrucio 5: [

v ‘“Inscricdo Sacador”  Caso desejar, 0 usuario podera informar um avalista para o titulo o qual
sera emitido, para tanto, devera selecionar o tipo de inscricdo (CPF ou CNPJ) do sacador
emitente do titulo ou um avalista que endossou o titulo;

v “CPF/CNPJ": Devera informar o nimero do CPF ou CNPJ do sacador/avalista;

v “Nome”: Devera informar o nome completo do sacador/avalista.

ApGs preenchidas todas as informagdes do titulo a ser incluido, o usuério devera clicar no botdo OK

Sacador ! Avalista
Ingcricdo Sacador. & CPF© CHPJ CPRICHFL: [

Mama

Ok
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Em seguida, o usuério devera conferir as informagdes inseridas e informar 0s seguintes campos:

v “Tipo impressdo”; Devera selecionar se a impressao sera realizada pelo préprio cedente ou
pela cooperativa.

v “Tipo Distribuicao”™.  Devera selecionar o tipo de distribuicdo dos titulos, quando selecionada a
opcao “Cedente”, os boletos a serem enviados aos sacados sédo de responsabilidade do

cedente; ao selecionar a opcao “Cooperativa”, os boletos, apds impressos, serdo enviados pela
cooperativa aos sacados.

Apos selecionadas as opc¢Oes desejadas, o usuario devera clicar no botdo CONFIRMAR.

Incluir Boleto

Dados da Empresa
Empresa:  PessoaJuridica 24562 * Conta: 20877 *
Sacado Grupo de Distribuicdo
" Sacado ® Grupo de Distribuicio
Tipo de Inscricio. ® CPF © CNPJ crricney T & codge T &)
Mome: [ Mome: [TESTE

Endereco; [ Bairo: [

cer [ ur [ *wunicipio; [ a|
Dados do Boleto

Modalidade: | SIMPLES COM REGISTRC Contrata: A

[T Dessjainformar o Mosso Mimero? NN [
Vendmanto: | AVista » | Qtde: | Tipo Venc.: _I‘_dcurmai v Seu Mumera: [11

valor (RS 200,00 Data Emiss3o: [28/01/20186 i Espécie Doc. Duplicata Mercantil *
Pertodicidade: v | DataVencimento: (290172016 [[5]|  Formuiario: | Auto Envelopavel .
rEncargos Afraso- 1 Protesto - Aceite -

Tipo: Pe:_'oer!lual v | Mora: [ am, Multa; [|7 Sim ® Nio Dias Protesto [ & Sim T Nao

Condicdo de Desconto

Tipo: | Percentual v Data Desconto 1 ] yalor Desconto 1: [
Dalz Desconto 2 | 4 Valor Desconto 2. [

Instrucies Padrao

Instrucao 1: fNEo cobrar Encargos por airaso

Instrucio 2: [M30 conceder desconto

Instrucao 2 [

Instrucso 4: [

Instruggo &: [

-Sacador / Avalisia -
inscricie Sacador. ™ CPF© CHPJ  CPRICHPJ: [

Mome; [

[™ Manter campos preenchidos Tipo Impressao: » | Tipo Distribuicao: v |

Confirmar Voitar _‘]
=
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Observacgdes:

v Caso o0 usuario selecione o vencimento do boleto a ser cadastrado como “Parcelado”, apés
clicar no botéo OK, o sistema exibira as parcelas a serem cadastradas. O usuéario podera editar
as informacdes de cada parcela (seu nimero, data de vencimento, valor da parcela, data e
valores de desconto), ao clicar no botdo "+ ", o usuario podera alterar as informacdes das
instrucdes a serem incluidas no titulo. Apos realizar as alteragfes desejadas, o usuario devera
clicar no botdo CONFIRMAR;

Incluir Boleto - Parcelas

Tipe dé desconte.  Valor ]
Parcela Seunimers  Vencimemio  ValordaFarc.. Datalesc1  VelorDesed  DataDesc?  Valor Desc?
+ 1 [1353 fomzzoie | F|Rsco000 (06022016 | = |[Rs 50,00 I B
+| 2 (1358 (10032016 | ¢|Rese000  [060a2ds o= |mssooo | E—
+ 3 [135s fonazoie  |[|[Rsscooe (05042008 [ |ms 50,00 [ I
+ 4 [1255 fiws016 [WfRsso000 (06052016 [ “mssoo0 | O
Tipo Impressie v | Tigo Dishibuicho v |

v Nao é permitida a incluséo de boletos sem valor, entretanto, o beneficiario podera realizar a
emisséo de boletos com o valor minimo (R$1,00) e o sacado podera realizar o pagamento do
titulo no valor que desejar;

v Ao selecionar a opgdo “Manter campos preenchidos” o sistema salvarda as informacdes do
sacado para uma posterior reutilizacao.

Por fim, o sistema apresentard os boletos cadastrados, 0s quais serdo apresentados em uma janela a
parte.
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2. Sicoobnet Empresarial — Emissao de 22 via

Por meio dessa funcionalidade o usuério podera realizar a emissdo da 22 via de titulos anteriormente
cadastrados, para tanto, podera informar pelo menos um dos seguintes campos para realizar a busca:

v “Titulos vencidos”: Ao marcar o campo de sele¢éo, 0 sistema apresentara apenas os titulos
vencidos;

“Empresa”. Devera selecionar a empresa cedente do titulo;

“Conta”. Deverd selecionar a conta-corrente a qual esta vinculado o titulo;

“Nosso numero”:  Poderéa informar o nimero de identificagcéo do titulo;

“CPF/CNPJ do sacado”: Podera informar o CPF ou o CNPJ do sacado do titulo;

“Nome do sacado”™. Podera informar o nome completo do sacado do titulo cadastrado;

“Data entrada™ O usuério podera informar o periodo de inclusdo dos titulos, dessa forma,
devera informar uma data inicial e uma data final do periodo desejado;

“Data vencimento” O usudrio poderd informar o periodo de vencimento dos titulos, dessa
forma, deverd informar uma data inicial e uma data final do periodo de vencimento desejado;

AN N

[

ApGs informar os campos, o usuario devera clicar no botdo CONSULTAR para que o sistema realize a
busca.

Emisséo de 28 Via

[ Titulos Vencidos
Empresa: Pessoa _Iurl'd_iu.“_,a 24562 v |

Conta: 20877 )

-

Mosso Mdmero: |

CPF/CNPJ Sacada [

Mome do Sacado: r

Data Entrada: [ B a [ =

Data Vencimento: [ ; 5 [ ;
Consultar ] Limpar

O sistema exibir4 os boletos incluidos de acordo com os parametros anteriormente definidos. Para
realizar a emissdo da segunda via dos boletos, o usuéario devera selecionar os titulos desejados,
selecionar o tipo de impresséo de boleto no campo “Tipo Boleto”, em seguida, clicar no botdo GERAR.

O sistema exibir4 a segunda via do(s) boleto(s) selecionado(s) para impresséo, o(s) boleto(s) sera(ao)
exibido(s) em uma janela a parte.

Sacado Hosso Himero Seu Himero Data de Entrada  Valor Titulo(RE)
< BACADDI 144-0 testz 3202014 0,58
«  SACADD3 145-8 lasta IM22014 0,50
v  SACADDY 145-5 teste 31M22014 0,50
«  SACADO4 147-2 laste 312014 0,50
«  SACADO3 143-0 leste IMZE014 0,50
¥  SACADO3 149-7 tests IMMX2014 0,50
o BACADO4 1505 lasta M4 0.50
Legendaa: ' Disponivels pars 2°via [ Banco Comespandente 15 Comagonte em cartimo
Tipa Bloguela d

Garar
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3. Sicoobnet Empresarial — Baixa

Ao selecionar o0 menu “Baixa”, sera apresentado ao usudrio as baixas realizadas na data do dia, o
usuario podera excluir as baixas realizadas no dia, para tanto devera selecionar o titulo desejado, em
seguida, clicar no botdo EXCLUIR.

Baixa de Titulos

Emgfess  Pessod lundics 34562 v |
Caonita 0877 v |

Imglubr Exclur |

Balxas realizadas ne diz

Sacado Emissao Nosso Himens Siu HaEmero Wancirmn s Vabar{RS)
il Ao G 12014 102-1 123 (3112045 200,04

SACAO0 031204 103-8 123 GAM12015 200,00

SACADD 061112014 107-B 123 a1 12015 33,33

BACADD 03N a015 104-E 150 pan12n1s 1547000
I SACADCS 022012 172 leshe 2015 10,00

Para realizar a baixa de um titulo especifico, o usuario devera clicar no botdo INCLUIR, em seguida,
selecionar a empresa emitente do titulo, a conta-corrente vinculada ao documento e o cédigo de

identificacéo do boleto (Nosso Numero), apds, devera clicar no botdo CONSULTAR para que o sistema
realize a busca.

Baixa de Titulos

[ Titulos Vencidos
Empresa: Pessoa Fisica 21539 r
Conta: 21040 v
Nosso Mamero: [

+ Baixa em lote

Consultar Limpar

= -

O sistema exibira o titulo cadastrado de acordo com os pardmetros anteriormente informados. O
usuario deverd selecionar o titulo a ser baixado e clicar no botdo CONFIRMAR.

Baixa de Titulos

Titukas Venddog
Empress Pusgaa_Ju.:u',Jm-a ?_-1-56: )
Conta 20877 J
Mosso Mamars: |
* Baia em o

Sacado Emissan Mosso Himero  Seu Mimero Vencimento Valor{R§)
SACADD 0312014 102 123 31112015 200,00

Confirmar |
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Para que sejam exibidos varios titulos em uma Unica busca, o usuério devera selecionar a empresa
emitente do titulo e a conta-corrente vinculada ao documento, em seguida, selecionar o menu "+ Baixa
em lote", apos, devera preencher pelo menos um dos seguintes campos:

v “NN correspondente”.  Podera informar o cédigo Nosso niumero do correspondente o qual os
titulos estéo vinculados;

v “CPF/CNPJ sacado”: Podera informar o CPF ou o CNPJ do sacado do titulo;

v “Nome do sacado™ Podera informar o nome completo do sacado do titulo cadastrado;

v “Data entrada” O usuario podera informar o periodo de inclusdo dos titulos, dessa forma,
devera informar uma data inicial e uma data final do periodo desejado;

v “Data vencimento” O usuario podera informar o periodo de vencimento dos titulos, dessa
forma, deverd informar uma data inicial e uma data final do periodo de vencimento desejado;

Baixa de Titulos em Lote

[ Titulos Vencidos
Empresa: Pessoa Fisica 21539 r
Conta: 21040 v
Nosso Nimera: [
- Baixa em lote
MM Correspondente:

CPFICMPJ] Sacado:

(
(
Nome do Sacado: [
(
(

Crata Entrada: Bl a I' [l
Drata Vencimento: g a f =
Consultar Limpar

Apés informar os campos, o0 usuario devera clicar no botdo CONSULTAR para que o sistema realize a
busca.

O sistema exibira os titulos cadastrados de acordo com os parametros anteriormente informados. O
usuario deverd selecionar o titulo ou os titulos a serem baixados e clicar no botdo CONFIRMAR.

Sacado Emissdn Hosso Nimern  Seu Homero Vancimento akor{RS)
SACADCS 01M2e0d 162-3 tesie 202016 500

I SACADOE 0122014 1630 b st 2AM0AI018 E00

[ SACAO0I R2enis 16e-g tazte 322015 10,00
SACADG 01122014 165-5 teste 1012016 10,00

I SACADCH 0122014 168-2 beati A AI0T5 10,00

[ SACAO0 0122014 1670 tazte 32016 10,00
SACADOI 01122014 155- teste 311122015 500

Coiwlirinar
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4. Sicoobnet Empresarial — Prorrogacgéo

Ao selecionar o menu “Prorrogac¢éo”, o usuario podera prorrogar a data de vencimento de titulos ja
cadastrados. Sera apresentado ao usuario as prorrogacdes realizadas na data do dia, o usuario
podera excluir as prorrogacdes, para tanto, devera selecionar o titulo desejado, em seguida, clicar no
botdo EXCLUIR.

Prorrogacdo

Empresa.  Passoa Juridics 24562 + |

Conta 81T = |
Inghsir | AMerar | Excluir
Prafegacies reaizadas ne dia
Sacado Emissdo Hosso Nomero  Seu Himens Vancimanto ValorR$) Nowg Vencemento
SACAD0 DIMHNZ0IS  105-0 159 03112045 14970,00 (T 5]

Para realizar a prorrogacédo de um titulo especifico, o usuéario devera clicar no botdo INCLUIR, em
seguida, selecionar a empresa emitente do titulo, a conta-corrente vinculada ao documento e o cédigo
de identificacdo do boleto (Nosso Numero), apés, deverd clicar no botdo CONSULTAR para que o
sistema realize a busca.

Prorrogacao em Lote

[ Titulos Vencidos
Empresa:;  Pessoa Juridica 24562 r

Conta: 20877 v

Mosso Mamera: |

-Prorrogacio em lote

MM Correspondente:
CPFICHPJ Sacado:
Maome do Sacado:

Diata Entrada:

— | —,  p—  p—  p—

Data Vencimento:

Consultar Limpar

- -
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O sistema exibira o titulo cadastrado de acordo com os parametros anteriormente informados. O

usuario devera informar a nova data de vencimento do titulo no campo “Novo vencimento” e clicar no
botdo CONFIRMAR.

Saceda Emissdo Hosso Himero  Seu Ndmers Vencimento Vabor{RE) ’j‘?'f‘{'_"’_‘?_']?_‘_ﬂ?"?‘{'_
SACADDY 12204 204-8 1 IIX2015 10,00 |

SACADDY 15122014 3055 1 312016 10,00 [ ;
BACADDS D204 2062 12 322015 100,00 | 2]
SACADOY Dta20i2  207-0 12 AIm2018 104,00 |- =
B&ECADD DIH220id 2087 12 FINNNZ2095 100,00 [ __

SACADDS gi22014 200-4 12 2018 100,00 I _-
SACADDS 1512204 1983 1 22015 1000 | i

Canfirmar

Para que sejam exibidos varios titulos em uma Unica busca, o usuario devera selecionar a empresa
emitente do titulo e a conta-corrente vinculada ao documento, em seguida, selecionar o menu "+
Prorrogacéo em lote", apds, devera preencher pelo menos um dos seguintes campos:

v “NN correspondente”  Podera informar o c6digo Nosso numero do correspondente o qual os
titulos estéo vinculados;

v “CPF/CNPJ sacado”: Podera informar o CPF ou o CNPJ do sacado do titulo;

v “Nome do sacado”. Podera informar o nome completo do sacado do titulo cadastrado;

v ‘“Data entrada”™ O usuario podera informar o periodo de inclusdo dos titulos, dessa forma,
devera informar uma data inicial e uma data final do periodo desejado;

v “Data vencimento”. O usuario podera informar o periodo de vencimento dos titulos, dessa
forma, devera informar uma data inicial e uma data final do periodo de vencimento desejado;

Apés informar os campos, o0 usuario devera clicar no botdo CONSULTAR para que o sistema realize a
busca.

Prorrogacao em Lote

[ Titulos Vencidos
Empresa:;  Pessoa Juridica 24562 r

Conta: 20877 v

Mosso Mumera: |

-Prorrogacio em lote

MM Correspondente:
CPFICHPJ Sacado:
Maome do Sacado:

Diata Entrada:

_—_— S e ey p—

Data Vencimento:

Consultar Limpar

- -
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O sistema exibira os titulos cadastrados de acordo com os paradmetros anteriormente informados. O
usuario deverd informar a nova data de vencimento dos titulos no campo “Novo vencimento” e clicar no
botdo CONFIRMAR.

Sacado Emiasdo Hosgo Hibmero  Sew Ndmero Vencimento Vabor{RE) Hove Vencimenta
SACADDH 1522014 2048 1 22015 10,00 S
SACADDY 15922014 055 1 INDA2018 10,00 [ =]
BACADGS DUA2E04 2062 12 22018 100,00 — &
SACADOY DiiE04 2070 12 D208 109,00 [ =
SACALDA DUM2E0E 2087 12 22018 100,00 [
SACADIOS DE2E04 2004 12 NTR01E 100,00 — B
BACADOS 1SMZE0E 1964 1 322015 1000 [
Confinmar J

Se o usuario desejar alterar a data de vencimento de um titulo que ja tenha sido prorrogado, devera

selecionar o titulo desejado, informar a data de vencimento no campo “Novo vencimento”, em seguida
clicar no botdo ALTERAR.

Prorrogacio

Empresa; | Pessoauidics 24552 v |

Cana: 208TT = |

Inglair | BAlterar Excluir |

-”Nlrr-:l;l!l;ﬁﬂi realizadas no dia

Sacade Eifilssan Mossa Nomera  Seu Humens Vencumentd 'I.l'-th!l!'l:ﬂﬂ Havo Vencimenlo
[ SRCADG 0I0EIE 10640 155 31 12015 157000 (Damzeis =)
[T BaACaD03 MM22014 20740 12 0206 100,040 (el Rl B
[ SACADOS MZ20t4 2067 12 IS 100,00 (02016
Observacao:

Para titulos vencidos, sera possivel realizar a prorrogacao de data de vencimento uma Unica vez.
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5. Sicoobnet Empresarial - Abatimento

Ao selecionar o menu “Abatimento”, o usuario podera cadastrar um valor para abatimento de titulos ja
cadastrados. Sera apresentado ao usuério as alteracdes realizadas na data do dia, o usuario podera
excluir os abatimentos, para tanto, devera selecionar o titulo desejado, em seguida, clicar no botédo
EXCLUIR.

Abatimento

Empsesd; Peasea Junidica 24562 =

Canta: 20877 =

Incluir | Alterar Exciuir

Abahmaenies realizades no dia

Sacado Emissdo  Nosso Humern Seu Mdmers  Vencimento  Vabor do TRSRS)  Valor Abatiments(RS)
QE0R0TE 106-0 184 0212015 157000 CERRLE
Q122014 2084 12 100,00 [i%

Para cadastrar um valor para abatimento de um titulo especifico, 0 usuério devera clicar no botédo
INCLUIR, em seguida, selecionar a empresa emitente do titulo, a conta-corrente vinculada ao
documento e o cdodigo de identificagdo do boleto (Nosso NUmero), apés, deverd clicar no botédo
CONSULTAR para que o sistema realize a busca.

Abatimento

Empresa: Pessoa Juridica 24562 v
Conta: 20877 r
Nosso Namero: [

+ Abatimento em |ote

Consultar Limpar

- -

O sistema exibira o titulo cadastrado de acordo com os parametros anteriormente informados. O
usuario devera informar o valor de abatimento a ser concedido no campo “Novo valor abatimento” e
clicar no botdo CONFIRMAR.

Sacada Emissdo  Wosso MEmeno Seu Mbmens  Vencimenin  Vidor 8o TiseRS)  Valor Abatimanto[R51 Hova Valor Abatimesio
SACADOA 1EHZL 2048 t IHEOIE 000 0,00 f
Canfarmar

Para que sejam exibidos varios titulos em uma Unica busca, o usuario devera selecionar a empresa
emitente do titulo e a conta-corrente vinculada ao documento, em seguida, selecionar o menu "+
Abatimento em lote", apds, devera preencher pelo menos um dos seguintes campos:

v “CPF/CNPJ sacado”: Podera informar o CPF ou o CNPJ do sacado do titulo;

v “Nome do sacado”: Podera informar o nome completo do sacado do titulo cadastrado;

v “Data entrada”™ O usuario podera informar o periodo de inclusdo dos titulos, dessa forma,
devera informar uma data inicial e uma data final do periodo desejado;

v “Data vencimento” O usuario podera informar o periodo de vencimento dos titulos, dessa
forma, devera informar uma data inicial e uma data final do periodo de vencimento desejado;
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ApGs informar os campos, o usuario devera clicar no botdo CONSULTAR para que o sistema realize a
busca.

Abatimento em Lote

Empresa;  Pessea Jundica 24562 v
Conta: 20877 b
Mosso Mamero: [
-Abatimento em lofe
CPFICNPJ Sacado: [

Mome do Sacado: [
Data Emissao: & a (&)

Data Vencimento: [ !’_Ti w5 - p=

Consultar Limpar |
4 =78 )

O sistema exibira os titulos cadastrados de acordo com os parametros anteriormente informados. O
usuario deverd informar o valor de abatimento para os titulos desejados no campo “Novo valor
abatimento” e clicar no botdo CONFIRMAR.

Eacado Emis=20  Nosso Mimero: Seu Bomero  Vescimeslo  Valor do Tikolo|RS) Valor AbalimsenbolRS) anm'l.Hur.!}buhrrberlh:!
BACAO0S 1522014 1955 1 ANe12080 1o, Lale ) I =
SACADOS 151122094 200-0 1 2208 10,00 00D r

EACAO0S 1ENM2E2004 2018 1 ANe120t0 Ta,00 (ke ) I

SACADO3 151122094 2083 1 IM2z008 10,00 000 5

BACAO3 151202094 20240 1 320t 0,0 [ake ) I

SaCADOs 15202004 1024 2 2008 10,00 0.0 r

BACAl0Og 1522094 1821 z 30 To.oe ke ) I'-

Confirmas

Caso o usuario deseje alterar o valor de abatimento de um titulo o qual ja tenha sido realizado o
cadastramento, devera selecionar o titulo desejado, informar o novo valor de abatimento no campo
“Valor abatimento (R$)", em seguida clicar no botdo ALTERAR.

Abatimento

Empresa  PassoaJuridics 24562 »
Conta 20877 v |

Abatimentos raalizades no s

Sacado Emissao  Nosso Nomero Seu Mimern  Vencimanto  Valor do TitulofR$) Valor ﬂbamn&nl.u[ﬂ!r
¢  Z8CADD Q3205 106-0 139 03 120115 1370,00 R 252,00
™ sacADOs 011272014 205-4 12 AN2016 100,00 RS HL00
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6. Sicoobnet Empresarial - Instrugcéo de protesto

O Sicoob disponibiliza aos associados a funcionalidade de incluir os titulos emitidos em protesto
automaticamente, entretanto, caso seja emitido algum titulo sem a informacao de protesto automatico
por parte do banco correspondente, usuario podera realizar a inclusdo de titulos em protesto
manualmente, para tanto devera selecionar a empresa e a conta a qual o titulo foi emitido, em seguida,
devera clicar no botdo INCLUIR.

Instrucdo de Protesto

Empresa; Fessoa Juridica 24562 v

Conta: 20877 » |

Incluir Cancelar Instrugio

Em seguida, o usudrio devera selecionar o tipo de instru¢do o qual deseja incluir.

v “Inclusao”: Incluir um titulo para protesto;
v “Exclusdo”: Excluir o envio do titulo para protesto;
v “Sustac@o” Sustar o pedido de envio do titulo para protesto.

Apds, o usuério devera realizar a busca dos titulos a serem enviados para protesto, para tanto, devera
selecionar a empresa e a conta a qual o titulo foi emitido, em seguida, informar um dos parametros
para busca:

v “Nosso nimero™. Podera informar o codigo do nosso nimero inserido no titulo;

“NN correspondente”.  Poderéd informar o c6digo nosso nimero do banco correspondente;
"CPF/CNPJ sacado: Podera informar o CPF ou o CNPJ do sacado cadastrado no titulo;
“Nome do sacado” Podera informar o nome do sacado cadastrado no titulo;

“Data emissdo”. Podera informar um periodo o qual o titulo foi emitido, para tanto devera
informar uma data inicial e uma data final,

“Data vencimento”. Poderd informar o periodo de vencimento do titulo, para tanto devera
informar uma data inicial e uma data final;

AN N S

<
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Em seguida, o usuério devera clicar no botdo CONSULTAR para que o sistema realize a busca.

instrugéc de Protesto

Tipo de Instrucdo: ™ |nclusdoc ¢ Exclus3oc ¢ Sustacio

J—

Titulos Vencidos
Empresa:  Pessoa Juridica 24562 >
Conta: 20877 w

Mosso MNdmero:

MM Correspondente:
CPF/CMNPJ Sacado:

Mome do Sacado:

Data Emissio:

Data Vencimento:

A ChmEa A=

Consultar Limpar

O sistema exibira os titulos de acordo com os parédmetros de pesquisa informados anteriormente, o
usuario devera selecionar os titulos desejados e clicar no botdo INCLUIR para prosseguir com a
operacao, por fim, o sistema apresentara o titulo incluido para protesto na lista de instrucdes
realizadas no dia, caso o usudrio desejar cancelar a instrucao, devera selecionar o titulo desejado e
clicar no botdo CANCELAR INSTRUCAO.

Instrugdo de Protesio

Emprasa Fagsca Jundica 24552 = |

Corks 20877 =
Inchusr | Gancalar Insnagan
insinges reakzadas no dia
Tipo. SaCa00 Banco Deposithic o000 N Ma Seu K Vencimenty  ValonRs
hSI.II.I';iD L0 [ Mignera srmeapomdands =l g n plen RS

Cooperativa de Crédito de Livre Admissdo de Para de Minas Ltda SICOOBASCICREDRua Benedito Valadares,51 — 35.660-630 - Centro - Para de Minas
-MG
Telefax.: (37)3232-0600 — www.sicoobascicred.com.br— sicoobascicred@sicoobascicred.com.br




v
SICOOBASCICRED

7. Sicoobnet Empresarial — Transferéncia de carteir  a

Por meio dessa funcionalidade o usuario poderd realizar a transferéncia de uma carteira de titulos para
a cooperativa a fim de obter créditos na conta-corrente, utilizando a carteira de titulos transferida como
garantia. Importante ressaltar que cabe a cooperativa aprovar ou nédo a solicitacao da transferéncia de
carteira.

Ao selecionar a funcionalidade, o sistema apresentara as operacdes realizadas na data do dia. Para
realizar consultas de uma operacéo ja realizada, o usuario devera selecionar a empresa a qual os
titulos serdo transferidos e a situacéo da operacéo:

v “Criado”. Exibe as solicitacdes de transferéncias criadas;

v “Todos™ Exibe todas as operacdes de transferéncia de carteira;

v “Reprovado”. Exibe as operacgfes rejeitadas pela cooperativa;

v “Enviado para aprovacao”. Exibe as operac¢des enviadas a cooperativa para aprovacao.

ApGs informar os campos, o usuario devera clicar no botdo CONSULTAR para que o sistema realize a
busca.

Transferéncia de Carteira

Cliente: Pessoa Juridica 24562 » | Consultar

Situacio: Todos r
Criado

Todos

Reprovado

Enviado para Aprovacio

"

Para realizar a inclusdo de um lote de titulos ou de um titulo, o usuario devera clicar no botdo INCLUIR
LOTE/TITULO.

Transferéncia de Carteira

Cliante: Pessaa Juridica 24562 » Consultar
Stvagio:  Reprovado o
Lols Caneira Abual Caraira Mava Valor de Face (RS)  Siluacio
imcheir LoteTrtwlo Alterar | Visualizar Excluir Enviar para aprnua-;iu-
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Em seguida, o usuario devera pesquisar os titulos a serem transferidos, para tanto, podera informar
parametros de pesquisa para melhor visualizacao.

v “Cliente”; Devera selecionar a empresa emitente dos titulos a serem transferidos;

v “Lote”. Podera informar o cédigo do lote de titulos (caso exista) a serem transferidos;

v “CPF/CNPJ Pagador”: Podera informar o CPF ou o CNPJ do pagador dos titulos;

v “Carteira atual”: Poderéa selecionar a carteira atual dos titulos;

v “Carteira nova” Podera selecionar a nova carteira dos titulos transferidos;

v “Valores do titulo”:  Podera determinar uma faixa de valores de titulos a serem pesquisados,
para tanto, devera informar um valor minimo e um valor maximo;

v “Data vencimento” Podera informar o periodo de vencimento do titulo, para tanto devera

informar uma data inicial e uma data final.

ApGs informar o parametro de busca desejado, o usuéario deverd clicar no botdo PESQUISAR para que
0 sistema realize a busca.

Inclusdo de lote/titulo

r Beneficidrio Cartairas

Clisnte: | Passoa Juridica 24562 = & CFF ™ NPl Cartaira Alsal: Caraira Mova:

Lot CRFICHF] Pagador] - SIMFLES » |  TITLILG DESSONTADD « |
\alares do Tilulo Dala g Vencimenta
gl e =

Waloe Minime:. [ Inicia B3 R e

Wakar Maxime: | Fieal. [ — [E] o

Em seguida, o sistema exibirAd os titulos emitidos de acordo com o0s parametros anteriormente
definidos, para concluir a inclusdo dos titulos para transferéncia de carteira, 0 usuario devera
selecionar os titulos desejados e clicar no botdo INCLUIR.

Paigadior CPFCNRY Sl Nr Meagao Hr B Deposit Vedcimento Valor (5] Dormiacia
SREADDS st [ 1 ] 0NR0NE 00
SACADQ] et 1655 756 F012016 1000
I SACADOA () 1670 755 KR N TRl ] 10,00
EALADOY lasse 1504 TEG 100G 1040
SETATIO tasde T 755 FI0AE 10,00
BACADOR lezse 1734 TEG 1102e1ae 10,00
T EACADOS leade 1769 TES 1012016 13,00
SAGADIOT 12 TeE ] IW0NZE 1000
ZACADD 12 1813 TEE ARG 1006
SaCADOY 1 1877 765 100G 10,00
SACADOA 1 1581 TES 100G 10,00
SRCADOD Z 1917 =] I0I2E 1000
EACAN0OS 2 1931 TEG 104206 10,00
SHCADD3 z 1955 e FIRONE 10,00
SACADDE 2 1970 756 Hok2o6e 10400
e hur Wosar Yalor da Face: RE 5034,00

Cooperativa de Crédito de Livre Admissdo de Para de Minas Ltda SICOOBASCICREDRua Benedito Valadares,51 — 35.660-630 - Centro - Para de Minas
-MG
Telefax.: (37)3232-0600 — www.sicoobascicred.com.br— sicoobascicred@sicoobascicred.com.br




w
SICOOBASCICRED

O Sistema apresentara o lote de titulos criado na tela inicial da funcionalidade, caso desejar incluir ou

excluir titulos de um determinado lote, o usuario devera selecionar o lote desejado e clicar no botédo
ALTERAR/VISUALIZAR

Lote Carteira Alual Carleira Nova Valor de Face (RS)  Situac3o
r 341 SIMPLES TITULD DESCOMTADO 0.00 Criado
f 942 SIMPLES TITULD DESCONTADD 2.00 Criado
L G943 SIMPLES TITULO DESCONTADD 1.00 Criado
L] 346 SIMPLES TITULO DESCONTADD 40,00 Criado
Incluir Lote/Titulo | & Alterar | Visualizar _: Excluir J Emviar para aprovacao

O sistema exibir4 as informacdes do lote de titulos, para incluir um novo titulo ao lote, o usuario devera
clicar no botdo INCLUIR TITULO, para remover um titulo do lote, o usuario devera selecionar o titulo
desejado e clicar no botdo EXCLUIR TITULO. Para visualizar as informacgdes detalhadas do lote de
titulos, o usuério deverd clicar no botédo VISUALIZAR.

Alterarisualizar Lote

Beneficidno Carelras
Clients: | Pessos Juridica 24562 » Cangirs dhual: Caraira Mova
Lote [a SIMPLES = TITULD DESCOMNTADS: =
[ Pagador CPHCHPJ Sau Nr Nosso Nr Bco Deposit  Vencimenta Valor (RS}
0 SACADO3 asle Th5-4 TEG I20E 10,00
lwt SACADD4 Eeste 171-0 56 3102016 10,00
[ SACADOZ tosle 1734 TEE 320G 10,00
T SACADOG Easte 1753 736 12D G 10,00
Eniair Titubs | Exchuir Titule J Viguaizar | Naltar J Valer Seledonada RE 20,00 Valar e Face: RS40000

Para excluir um lote de titulos criado, o usuéario devera selecionar o lote desejado e clicar no botao
EXCLUIR.

Lote Carteira Atual Carleira Nova Valor de Face (RS)  Situac3o
r 341 SIMPLES TITULD DESCONTADO 0.00 Criado
f 942 SIMPLES TITULD DESCONTADD 2.00 Criado
e 943 SIMPFLES TITULO DESCONTADD 1.00 Criado
L] 246 SIMPLES TITULO DESCONTADD 40,00 Criado
Coor Incluir Lote/Titulo | & Alterar | Visualizar _: Excluir J Emviar para aprovacao finas
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ApGs criado o lote de titulos a serem transferidos, o usuério devera envia-los a cooperativa, para esta,
mediante analise, realizar a aprovacao da operagéo, para tanto, o usuario devera selecionar o lote de
titulos desejado, clicar no botdo ENVIAR PARA APROVACAO e ap0s, clicar no bot&o OK.

Lote Carteira Alual Carleira Nova Valor de Face (RS)  Situac3o
r 341 SIMPLES TITULC DESCONTADD 0.00 Criado
r 94z SIMPLES TITULD DESCOMTADD 200 Criado
L G943 SIMPLES TITULO DESCONTADD 1.00 Criado
L] 946 SIMPLES TITULO DESCONTADD 40.00 Criado

Incluir Lote/Titulo _! Alterar | Visualizar

—

Excluir | Enviar para aprovacao
-

Observacéo:

E necessario que o associado entre em contato com a cooperativa para realizar a aprovacdo da
transferéncia de carteira do lote de titulos.

[ Enviar para aprovagao w

Asolicitacio de transferéncia sera encaminhada e ficara pendente de aprovacao,
Para sef aprovada seranecessirio enlrar em contato ©om a sua Coo peraliva.
Deseja erviar este lota para aprovacio?

Ok Cancel
= ok | ncelar

Cooperativa de Crédito de Livre Admissédo de Para de Minas Ltda SICOOBASCICREDRua Benedito Valadares,51 — 35.660-630 - Centro - Para de Minas
-MG
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Caso ainda possua alguma duavida, entre em contatop  elos
telefones:

(37) 3232 — 0600 — Sicoob Ascicred
0800 642 0000 — Suporte Técnico Sicoob

Conte sempre conosco!

Setor de Cobranca
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