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Este Manual foi desenvolvido pelo departamento de Informatica do Sicoob Agrocredi com intuito
de auxiliar e instruir os associados que utilizam as funcionalidades do médulo cedente.

O Moédulo Cedente é um aplicativo que auxilia na cobranca tanto de Pessoa Fisica quanto de
Pessoa Juridica. No decorrer do manual o associado tera acesso a informagdes quanto a geragdo de
titulos de varias modalidades.

Ainda assim, se ainda surgir alguma dulvida o Sicoob Agrocredi esta a inteira disposicdo para
sanar quaisquer duvidas que possam surgir.

Sicoob Agrocredi — A cooperativa que faz tudo que um banco faz de um jeito que vocé nunca viu!
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=>» Estrutura Basica do Médulo

0 O que é o Mddulo Cedente?
Cedente é um mddulo de apoio desenvolvido com o intuito de permitir aos clientes das cooperativas
administrarem e receberem informacgdes referentes a titulos de cobranca. Através dele é possivel que o
associado emita boletos de cobrangca com maior facilidade. Tanto Pessoas Juridicas como Pessoas Fisicas
podem ter acesso ao médulo.

0 Conceitos Iniciais
Segue abaixo o significado de alguns termos utilizados na parte de cobranca de titulos:

.. . Agéncia do Banco Correspondente ou Cooperativa conveniada ao
Agéncia Depositaria i Lo
Bancoob, responsavel pela emissao do boleto.

Banco que detém os titulos do Cedente que serdo cobrados.
Banco Cedente
(Bancoob)

Banco contratado pelo Banco Cedente para cobranga de titulos nas
Banco Correspondente . ) .
pracas onde o Banco Cedente ndo possui representacao.

. Instituicdo financeira que emitiu o boleto de Cobranca. Podera ser o
Banco Depositario
Bancoob ou um Banco Correspondente.

Banco Recebedor Banco onde é efetuado o pagamento do boleto.

Formulario com ficha de compensacdo, emitido a pedido do Cedente
Boleto ou Bloqueto gue pode ser pago em qualquer Banco que faca parte do sistema
nacional de compensacao.

Substitui o instrumento de protesto, tendo o mesmo efeito. E uma
Carta de Anuéncia Ou declaracdo do cedente, com a identificacdo dos dados do titulo e
Declaragdo de Anuéncia reconhecimento de firma, onde o mesmo afirma nao se opor ao
cancelamento do protesto do titulo em questao.

E o documento que materializa o titulo de crédito. E o préprio titulo

Cartula ] i o
em si (Duplicata, Nota Promissoria, etc.).
Beneficiario Associado que entrega os titulos a cooperativa para serem cobrados.
Pessoa fisica ou juridica a que se destina a cobranca do compromisso.
Pagador

E o cliente do Beneficiario (para quem se emite o boleto).

. Beneficidrio original do Titulo (quem realizou a transagdao comercial
Sacador Avalista ) ] ]
ou mercantil com o Sacado e endossou o titulo a um terceiro).

Quantidade de dias de bloqueio que determina o prazo para

Float retencdo, em carteira de Cobranca, do valor recebido na liquidagao
oa

do titulo. Apds decorrido este prazo, ocorre liberagdo automatica do

crédito na conta corrente do Cedente.
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Instrumento de Protesto

Documento emitido pelo cartério quando do protesto de um titulo e
exigido para o cancelamento do mesmo.

0 Como funciona?

Para ter acesso ao Modulo Cedente o associado precisa ter cota ativa e integralizada (ou parcelamento

agendado), conta corrente ativa, contrato devidamente assinado, ciéncia das taxas, senha cadastrada no

caixa para acesso ao SicoobNet Pessoal (independente se pessoa fisica ou juridica);

O contrato é

enviado para o Centro Admistrativo para liberacdo de acesso, especificando se o associado vai utilizar a

funcionalidade basica ou banco correspondente.

0 Como Instalar?

IUm aplicativo obrigatdrio para instalacdo do Cedente é o “Java Runtime” que pode ser instalado gratuitamente pelo site “www.java.com”.

Download através do SicoobNet Pessoal:

Menu Outras Opc¢Ges — Download do Cedente.

pstimentos  Empréstimos Previdéncia Cartbes

Qutras Opgoes

Seguranca

Alteracdo de senha de acesso

Favorecidos cadastrados

Computadores cadastrados

Celulares cadastrados

Liberacio de computador

Liberacdo de celular

Reiniciar |dentificacio Positiva do Caixa Eletrénico (ATM)

Cedente
Download do Cedente

Saque Sem Cartao
Adesdo/Cancelamento

Comprovante de Adesdo/Cancelamento
Gerar Codigo de Seguranca

DDA Outras Opcoes

Cooperativa: 2 .22
Conta: ©~ 7 C

Ocorréncias

Registro

Redes Sociais

Perfis cadastrados
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Download do modulo cedente

J Windows K Linux

Importante: anote o nimero abaixo, pois esta é a chave de instalagao do Modulo Cedente!

BIT7TI0 LS00 e T 000uvvuvuuedL2IT 220 VIELY

= Download através do SicoobNet Empresarial

Acesse o Sicoob Net Empresarial

Chave de Acesso: |
Tedado Senha de Acesso
[ i
- ) conkrasie &
Entrar Lirmpar

Va em Outras Opcoes e clique em "Download do Cedente":
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Atunlizacfes

« Linmas Aualizecie

Depdado da Chegues
= Ciigitalizar chagues

* Comprovanies + Remeciar igensfcacino Posiva (ATM

Favorecida Cheque

= Cadaslrar Favarecido » Destloguelo em Damicl

Ap0s clicar em "Download do Cedente" ird aparecer duas op¢des de download, uma para sistemas

operacionais Windows e sistemas operacionais Linux.

v SICOOB
T conta

550-5 v ) A

Consplas Cardes PYETEE NS Tranaferdncias L LD AITENGS Outras Opgoes
Db Direto Autrnzaso Transaches Cadants Alalzaches
&0 T sactes Pendeiles » Download do Cedants = Ullimas Alusliracies
+ PRGN 38 Transagdas Deposita g8 Chegues
« Canceismentn Seguranga + Dhgitzizsr cheques
* Comprowantes + Reiniciar Identibcacda Positva (ATW

Favarecids Chitgus

« Cadaskar Favorecidn -
Cadaskar Favorecoo « Gesbloguald am Domiciio

Download do Cedente

4 siia chawe g8 acesso para ubilizar o madula &
0/ ) /0 O 0 00 0040000000 00 EEDBEGC
Salecions ¢ Sistema Oparacional

® Windows

 Linux

Bamar
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Os arquivos que serdo disponibilizados sao:
Instalador_Cedente.zip para o Sistema operacional Windows e;

Instalador_Cedente_Linux.zip para o sistema operacional Linux.

Abaixo das opgdes de download estd a chave de instalagdo do Mddulo Cedente que é uma chave Unica
para cada associado e que devera ser utilizada quando necessdria a reinstalagdo.

Apds o download do Mdédulo Cedente o préoximo passo sera a Instalagao do Mdédulo Cedente.

Para download clicar em Mddulo Cedente conforme o sistema escolhido (Windows ou Linux)
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= |nstalacdo no Sistema Windows

10 associado deve ter um extrator de arquivos compactados, p.ex., winzip, winrar. E de extrema importéncia que apds o download o arquivo seja

extraido do arquivo compactado. Sem esta agdo, a instalagdo ndo é feita.

Mame

w Abrir _

e p

=
[
B
¥ oL
B A0 o
X
i " | =
=
§ Lo
1K
B
3 IC
! y
[ n p
F IO

B Extrair arquivos. ..
B Extrair aqui

B Extrair para Instalador_CEDENTE (3

ol
A

Scan with OfficeScan Client
Abrir com

Compartilhar com
Restaurar versies anteriores

Enviar para

Recortar
Copiar

Criar atalho
Exccluir
Renomear

Propriedades

. . .°D

e

Apds o download, serd solicitada a instalacdo do aplicativo, que pode ser feita na unidade C:\

(computadores com Windows 7 ou 8 podem precisar de permissdao de administrador para instalacdo de

programas na unidade C:\, se este for o caso, optar por instalar em outra pasta ou unidade), onde sera

criada uma pasta automaticamente com o nome SICOOB, o mddulo deve ser instalado neste diretdrio.
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wsicooB

= Selecione o caminho para instalagio:

| C:\Sicoobl | = Procurar

" Instalar

¥sSICOOB

Progresso da Instalacio:

I i = 4

ey

Fechar

Apds concluido 100% , deve ser acionado o botdo Fechar. Entdo, na pasta onde foi feita a instalacao,
localizar e executar o arquivo Cedente.exe.

Apds instalado serd solicitado a chave de acesso, também disponivel no SicoobNet Pessoal e Empresarial
no ato do download do aplicativo.
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Pode ser solicitada atualizagdo do software. A chave de acesso podera ser solicitada varias vezes.
Quando solicitada coloca-la novamente e clicar em ok.

[’1 E necessario o cadastramento de uma nova senha para o administrador do sistema.

Ao término sera necessario criar um senha de acesso ao modulo, conforme tela abaixo:

_A———(O
@

Usudrio: [asministrador |

Login; [ -

Senha-Atual [

Mova Senha: [

Confirma Senha: [

O usuario sera admin. A senha serd a definida pelo cedente.
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= |nstalacdo no Sistema Linux

Sobre como proceder a instalacdo em Sistema Linux favor solicitar no seu PA o Manual de Instalacdo do

Mddulo Cedente — Linux.
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0 Tipos de Instalagdo

O cedente é um sistema que pode trabalhar com a instalagao em uma ou mais maquinas.

Para os casos onde a instalacdo é feita em mais de um computador é necessdrio que exista o envio do
arquivo de remessa (mais detalhado a frente) pois é desta forma que havera a comunicacdo entre os
computadores.

N3do ha restricdes para a instalagdo de dois mddulos cedentes em uma mesma maquina. No momento
da instalacdo, (vide pagina 11), devera ser escolhido um diretério diferente para cada instalacdo.
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0 Modalidades de Boletos

=  Simples sem registro;

A modalidade Simples sem Registro é uma modalidade sem vinculo que ndo permite o protesto
automatico.
Seu custo é menor pois toda responsabilidade de geragdao, envio e cobranga pertencem ao

Associado.

V.

= Carné de Pagamentos;

Esta modalidade permite Geracdo de Carnés. Através dela é permitido o protesto do titulo.
Conforme as configuragdes no momento da emissdao, o associado define se o protesto sera feito
automaticamente ou fisicamente no cartério. Os custos tarifarios desta modalidade sao cobrados
por guia/boleto do carné, ou seja, cada parcela gerada serd cobrada uma nova tarifa possibilitando
que apenas uma parcela ndo paga seja protestada, e ndo o carné por completo.

=  Simples Com Registro

Na modalidade Simples Com Registro é permitido o protesto dos titulos. Através das configuragGes
no momento da emissdo, o associado define se o protesto sera feito automaticamente ou
fisicamente no cartério.

I Existem outras modalidades no mddulo cedente, porém elas ndo devem ser utilizadas. J
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=>» Utilizando o médulo cedente:

0 A estrutura do Modulo

Ao abrir o mddulo cedente, ele terd a seguinte aparéncia.

T¥ sicoob - Madulo Gedente - Versao CED2.0.0.2

Cadastro Administrativo Consulta Empresa Apoio Sistema  Ajuda

,& 'ﬁ ‘ ‘a M w Q ‘ . " E F‘ # ’ Data de Movimento: 18/01/2011

B ¢ o ﬁﬁ E B o W 2= OB B 4

4
g de ¢ de cio de de  Enviode Arquivo  Envio deBoletos  Importagdo de Promogagiode  Promogagiode  BamadeThubs  Baiade Cheques Geragho de Boleto
Thulos Cheque em Sacado Emitente Arquive Tiulo Cheque em em Custidia
Custodia Custidia

Geracio de Carné  Emissfio de 28Via  Consulta de Tiulos Consufta de Tiulos Consulta de
por Periodo Cheques por
Periodo

"‘w' SICOOB  vsuario: Cooperativa: 3125 - SICOOB AGROCREDI Cedente: - CRISTHIAN PAULA DE LIMA CRUZ

=  (Os menus

O moddulo cedente possui a seguinte disposicdo de menus

Cadastro Administrativo Consulta Empresa  Apoio
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¢ Menu Cadastro

Cadastra Administrativo  Consulta Empres
«fL Sacado
2 Emitente
.?. Sacador ! Avalista
] Titulo Insert
% Cheque em Custadia Alt-Enter

Prorrogagio de Vencimento
Baixas
Abatimento de Titulo

Protesto

¢  Menu Administrativo

Administraive Consulta Empresa  Apoio
Movimento k

| Boleto/Carné ]
Solicitacdo de Bloquetos (s/ Registro)
Migragdo dos Titulos "Sem Registro”
Belatdrio de Limpeza da Base de Dados

¢ Menu Consulta

Consulta
i Modalidade
Posicio da Carteira

Empresa Apoio Sistema

. Titulo Ctrl-T
Por Periodo ]
Protesto

f Risco Sacado { Emitente

; Extrato de Tarifas

P Transferéncia de Carteira

¢ Menu Empresa

Empresa

s

1 | n’

= (Os Atalhos

¥

4

MANUAL OPERACIONAL MODULO CEDENTE

Download | Instalagdo | Utilizagdo

Versdo 2.0

Desenvolvido Pelo Departamento de Informética do Sicoob Agrocredi

¢ Menu Apoio

Apoio

Sisterma Ajuda

Perfil de Acesso
Usuario ]
Grupo Sacado
Mensagem
Instrucdo
! Departamento
‘j Parametro
Importar Sacados /| Emitentes
o Geragao HTWL boleto WEB

¢ Menu Sistema

Sistema

Ajuda

Barra de Tarefas k
Atualizar Vers3o

Limpar Base de Dados
Informactes do Sistema
Trocar de Lsudrio

3air Alt-X

¢ Menu Ajuda

| Contelido da Ajuda

| Comunicado
Cedente Mews
Sobre..

Existem duas formas de ter acesso aos atalhos: a Barra de Botdes e os Atalhos na 4rea de trabalho do

modulo cedente.

Sicoob Agrocredi - Rua Capitao Joaquim Norberto, 105 - Centro 37800-000 Minas Gerais - MG
(35)3559-2700 - www.agrocredi.com.br
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Barra de Botdes
Localizada abaixo da barra de menus.

e Bl AT ga R RFa

Atalhos
Localizada abaixo da barra de botdes.

= % d ¥ o 3

—~

B B 4 &

Envio de Boletos  Thulos/Cheques  Prorrogacdode  Prorrogagiods  Baia de Thulos Baba de: Geragéio de

Titulos. Cheque em Sacado Emitente CNAE 240 Rejetados Titulo Chegue em Chegues em Boleto
Custodia Custodia Custodia

3 — = Lz

& i Sy
Geracdo de Camé  Emissde de 2° Via Consulta de Consulta de Consulta de
Titulos. Titwlos por Periodo Chegues por

Periodo
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0 Grupos Sacado

Ao clicar no Menu APOIO submenu “Grupo SACADO” o sistema exibird a Tela “Selecao Grupo Sacado”,
onde serdo exibidos os grupos cadastrados.

| Esta é uma opgdo, ndo é obrigatdrio o uso de grupos Sacado. J
' Selegdo Grupo Sacado
&, Incluir Alte b
Céddigo Grupo

1 GRUPO SACADO PADRAC

A funcdo do grupo Sacado é agrupar os clientes por grupo facilitando a separacdo para cadastro e
emissdo dos titulos. Através do Grupo Sacado, por exemplo, um clube ou associacdo pode gerar boletos
mais facilmente onde o valor é igual, p.ex.

Uma vez que exista grupo sacado com boletos em abertos ele ndo pode ser excluido.
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Sacado / Pagador

Ao clicar no Menu Cadastro submenu “Sacado” o sistema exibird uma Tela chamada de “Selecado
Sacado”, onde serd permitida a inclusao, alteracdo e exclusao de sacados.

f Mome: i -
: : ! Q\“gunsunar & Ineluir Alerst gl Excluir (&) Imprimic
i Inscrigio: — o

i Grupo Sacado 1A %

CHPJICPF

NE CRENITA FLGLAY IPF £ RERIRN

A e e e g

© i ADAE e mAreTOl AAES M FTriee e | TRA

I‘ ‘ Pagina 1 de 1 . »I Legenda: ¥ Sacado Eletrnico

Aqui é onde os sacados sdo cadastrados e/ou alterados e/ou excluidos. Ao abrir a janela
automaticamente todos os sacados cadastrados serao listados.

Para incluir um Sacado/Pagador

&

Endereco E-mail Grupos Sacado

Tipoinscricdo: (7 CPF " cnPy

o
Nome: |
E-mail padrio; [

[T Recebe boleto via e-mail
Telefone: ( 1y | Ramal: |
Data nascimento: 1|

Grupo sacado padrao: [GRUF‘O SACADO PADRAC

Endereco padrio

Enderego: |

Bairro: |

CEP | cidade ur [

Na tela de inclusdo, como visto acima, sera solicitado o CPF/CNPJ, Nome, Telefone. Na proxima aba,
Endereco, sera cadastrado o endereco do Sacado. Mais de um endereco nao deve ser cadastrado. E-mail
€ um campo opcional. Para utilizacdo da funcionalidade Envio por e-mail dos boletos deve ser
cadastrado o e-mail e marcada a opgcdo “Recebe boleto via e-mail”. Na ultima Aba, caso tenha sido
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cadastrado algum Grupo Sacado (consultar na pagina 19), este devera ser escolhido. Atentar aos
enderecos cadastrados, o endereco deve ser correto e nhao pode ser abreviado, inclusive bairro e

logradouro.
Terminado o Cadastro, clicar no Botdo ok.

Para editar um Sacado/Pagador
Como exibido abaixo, para editar o Cadastro de um Sacado, basta seleciona-lo e clicar em Alterar — sera

exibida uma tela igual a tela do cadastro, mas com os dados cadastrados para alteracao.

Nome: L
o qunsuhar & Incluir Allerar 4  Excluir = Imprimir
Inscricio | = .

Grupo Sacado: (@] }- 7
| N e igr
CNPJICPE Nome )
| e - Prorrogagéc
e Chegue em

| I an - =T )
- Custddia

¥ . B . =
el 079 401.196-99 FULANO DE TAL
[ TR

| 5= i Gadastio Sacaclo - Allerar
T ™
riE :? oK

T
— -n‘ Endereco E-mail BGrupos Sacado
Tipe inscricio: @ CFF O onP

CPFICNPJ: [079.401 196-09

Nome: [FULANO DE TAL

E-mail padro: [fulano@detal.com br

Pég
I‘ ‘ ] [ Recebe boleto via e-mail

Telefons:  ([35 |)[123a4321 | Ramal
Data nascimenta: [27/031987 |[2]

Grupo sacado padrio: [GRUPO SACADO PADRAO

-Endereco padrdo

Endereco: [RUA DAS LAJANJEIRAS, 12

Bairro: [FRUTAL

CEP: [12345000 | Cidade: [ALCANTIL ] ur: [P

= Para Excluir um Sacado/Pagador
Para excluir basta selecionar o Sacado e clicar na opgao excluir.
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Mensagem

O Mddulo cedente permite o cadastro de mensagens nos boletos. P.ex., “Cobranca Referente a servicos
de Pesca” ou “Feliz Natal” ou “Apds 10 dias ndo receber”

Apoio  Sistema
Perfil de Acesso
Usuario »
Grupo Sacado

Instrucdo

N ¢ o Incluir |;‘¥ Lterar

Departamento

Parametro Descricio Tipo
Importar Sacados { Emitente

i cao d vio d

Emitente

Tipo Mensagem: (' Institucional @ Sacado (' Genérica

Descrigdo: |

Detalhamento

[
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Instrugdo

Instrucdo: pode ser uma mensagem de orientacdo para o Sacado e\ou o Caixa, por exemplo: “N3o
receber apds o vencimento”, “Encargos serdo cobrados na préxima conta\fatura” etc.

T¥ sicooh - Midulo Cedente - Mersao CED2.0.0.2
Cadastro Administrative Consulta Empresa Apeoio Sistema Ajuda

Eerfil de Acesso

q . "'ﬁ g'& Fi " 8 Usudrio

Grupo Sacado
Mensagem

U Instrucio ]
Departamento v
== o
— vs Pardmetro «* et e -
B < i s \ B Ed
U Importar Sacados / Emitentes 4 — &
Manutencéo de Manutenco de Manutencao dF a0 08 Envicoe mrqmvo  Envio de Boletos  Importaciio de Prorrogacéo de Prorrogacio de Baixa de Tiulos.
Tiulos Cheque em Sacado Emitente Armivn
Custodia
oK
Selecdn nstrugio HHE
a ) , T g Data Desc. 1
s Incluir ltz(ar SO XN sqes po

iodo Desconto 1

Instrugio:

Codigo Sigla

Desconta 2

[
[ Data Desc. 2
\
[

Abatimento

[

* Caso deseje incluir algum dos valores ao lado, posicione o cursor

Mora

do texto no local desejado e clique em um dos botdes. Multa

[ Converter percentual em valor na impress3o do boleto Dias Protasto

[T Converter mora mensal em mora ao dia na impress3o do boleta,

Para incluir uma Instrug¢ao deve ser acessado o menu APOIO -> Instrugao.

Ao incluir uma nova instrucdo, o Cedente tem a opc¢do de incluir mensagens especificas. No cadastro de
Boletos que veremos adiante, é possivel incluir condicdes como Data Desconto 1 e Desconto 1, onde
p.ex., se pago até a data 01/01/2012 tem desconto de 10%. Estes campos devem ser incluidos para
validar a instrucao correta.

- Na emissdo da segunda via de um determinado boleto pelo Site (www.sicoob.com.br) as
informacgdes escritas nas instrucdes sdo “ignoradas”.

Acontece que o sistema ndo sabe “ler” o que foi escrito. Por esta razao existe a op¢do, no momento do
cadastro do boleto, “Encargos Atraso” como destacado em vermelho na tela abaixo.

- Instrugdes do Boleto

Existe uma opc¢do para o cadastramento das instrucdes dos boletos. Na instrucao existe a opc¢ao do lado
direito com relacdo aos descontos, abatimentos, Mora e Multa. Estas op¢des sdo usadas tanto para
automatizar as instrucdes (onde esta o @multa e @mora serd substituido pelos valores que foram
cadastrados no boleto, como descrito no paragrafo acima) quanto para emissdes de segunda via.

- Titulos vencidos NAO BAIXADOS podem ter segunda via emitida pelo site e pagos normalmente.

Caso exista um titulo vencido e o associado ndo queira que o mesmo seja pago, deve realizar a BAIXA
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deste titulo. Também quando o pagador efetuado o boleto diretamente para o beneficidrio, a baixa
deve ser realizada.

rai= |
@ oK g:l Carregar Campos U Fixar Campos WQK

Sigla: |NAO RECEBER | Data Desc. 1
Instrucdo: [NAD RECESER APOS D8/05/2012 Lasconioil -Condicio de Desconto
[APC’JS ESTA DATA SOLICITAR SEGUNDA VIA | | DataDeszi2 ————————— Tipo Valor v

(4703 VENCIMENTO MULTA DEC@UULTAD

Desconto 2 i: DataDesc. 1: | [@
—_— Desc. 1: [—

Data Desc. 2: [—
Desc. 2: [—\

|MORA DIARIA DI

[

* Caso deseje incluir algum dos valores ao lado, posicione o cursor

Abatimento

do texto no local desejado e cligue em um dos botoes.

[# Converter percentual em valor naimpress3o do boleto

Dias Frotesto

w Converter mora mensal em mora ao dia naimpressac do boleto.

Instrugdo: [1 | OO, er\O RECEBER
Mens. Sacado: | [
- Aceite Protesto

| A
Inscr. Sacador. @ CPF (T CNPJ CPFICNPJ: G, @ sim  sim

: O o NEo
Mome Sacador: [ i . . e

Neste exemplo acima, as informagOes cadastradas no boleto na parte de “Encargos Atraso” serdo
adicionadas automaticamente em uma instrucdo onde apareca no cadastro @mora e @multa desde
que cadastrada de forma similar ao exemplo.

i it s PR Como na Imagem ao lado, ao incluir esta

T . ~ .
@gx instrugdo em um boleto como no acima no valor
S [FEaoonS = de RS 10,00, sera impresso: Até 01/01/2012
R e fornecer desconto de RS 1,00. Apds 3 dias
Instrugao: fATE@DATADESICH FORMECER DESCONTO DE | SR
[ @DESC1 Data Desc. 2 prOteStar'
[:POs @DPROTESTO PROTESTAR ] Desconto2
[ .I Abatimento
[ Mora

* Caso deseje incluir algum dos valores ao lado, posicione o cursor

do texto no local desejado e clique em um dos botdes. Multa

ﬁ Converter percentual emvalor na impressao do boleto. Dias Erotesto

[ Converter mara mensal em mora ao dia na impressio do boleto.

10 cadastro de Mensagem e Instrugéio é de total responsabilidade do Cedente. O cadastro de mensagens/instrugcées como “Protestar apds 3 dias”

ndo indica que o titulo serd enviado para protesto, salvo se Cadastrado na Modalidade Com Registro e opgdes de protesto marcadas — Estas opgdes

seriin detalhadns mais n frente
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=» Cadastrar Boletos

O Sicoob Agrocredi trabalha com as seguintes modalidades: Simples sem registro, Carné de Pagamentos
e Simples com Registro.

Ao clicar no submenu “Titulo”, do menu “Cadastro” o sistema exibira a Tela “Selecdo de Titulos”,
permitido consultar, incluir, alterar, excluir titulos (desde que ainda ndo enviados para o Bancoob) e
visualizar as parcelas de titulos da modalidade Carné de Pagamento.

Emm 'im- s ! Altrar a Exeluir

Cadastro.  Administrativo Consulta Empresa

| M ga cad.o Sacado Emissdc  NossoNum..NN Corresp.. SeuNimero  Vencimento Valor
2 Emitente
‘% Cheque em Custddia Alt-Enter
Prorrogacdo de Vencimento b
Baixas b
Instrucdo de Protesto

e @ ragnecceo  wp mp

o

Ao clicar no botdo “Incluir” da Tela “Selecao de Titulos”, o sistema apresentara a Tela “Cadastro Titulo —
Incluir”, onde sera possivel a inclusdo de titulo.

E:lgarregarcampos i Fixar Campos @QK

Dagos Tiue

Critério de Gerac3o: @ Sacade (O Grupo Sacado

Grupo: r: LW | H€
Tipo de Inscrigio: @ cPF (O CNPJ CPFICNP: [ﬁ Q,
Nome: [ |
Enderego: [ ]
CEP: r—' Bairra: [”—ﬂ
Cidade: [ UF: [”:']
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Caso o critério de geracdo escolhido seja “Sacado”, serd gerado boleto para um unico Sacado. Caso o
critério de geracdo seja “Grupo Sacado”, serdo gerados boletos para todos os sacados que estiverem no

grupo selecionado.

o
gg;:rmwcamnns I Erar campos @m«

Diados Sacade Dados il

Criério de Geragda: (O Sacado ¥ Grupo Sacar

Grupo. M | ~
Engengy, [ d geosctm o &
i . Tt RN —— % 1]
e
o | i tiome: [ \? oK 5

Endereco: [ Coal Grupg
3 sm.rPo SACADO PADRAG
— .

cer: |

Cidade: |

[t s Laguacs: @ sacaossertuc

Sacado Grupo Sacado

Ao escolher “Sacado” deve-se escolher pra qual Sacado o boleto sera gerado. Ao escolher Grupo Sacado
devera ser escolhido para qual grupo serdo gerados os boletos.

Campos do Cadastro de Titulo

Na Aba “Dados Titulo”, o usuario devera fornecer informacdes a respeito do Titulo a ser cadastrado,
onde o mesmo deverd atentar-se as seguintes informacdes:

s 1 s s

Dados Sacado Dados Titulo

Modalidade:

<

; - Condicdo de Desconto -
Contrato: | ] | g

—

Seu NUmero:

Data Emissdo: |15/05/2014 & Tipo Moeda: [rs v Tipo Valor: | vl
[ Data Desc. 1: [E
Data Venc: & Quant Moeda: [ ' Desc. 1. | |

Tipo Venc.: [Nom | valor Titulo:

Tipo Formuldrio: [ w| Valor Abatimento: DataDesc. 2 | _,
Banco Corresp: (' 8im @ Nio Valor IOF Seguro; ' Desc. 20 | _:
Tipo Emissao: [ s | (Quant Parcelas: __7}1
= : . Encargos Araso i
Tipo Distribuicio: [ 0| Dias Protesto: | DiasFloat [gp | Tipo: [7\,
Esp. Documento: [ W Conta Corrente: | Mara: f—\am
Instrugde: [ | Q [ | &% muta: [
Mens. Sacado: | |y | ' -
- : i [Aceite 7 Protesto-
Inscr. Sacador: @ CPF (T CNPJ CPFICNPJ: [ |Q ' sim (" sim
Nome Sacador: | | s& | @ nao . @ nao
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Campo Modalidade: O usuario devera selecionar uma modalidade para cadastro da operacgao, sendo

elas Simples sem registro, Carné de Pagamentos ou Simples com Registro;

Campo Sequencial: O sistema exibira o sequencial para o cadastro a ser realizado, neste campo nao ha

preenchimento;

Campo Seu Numero: O usudrio devera informar o seu numero a ser cadastrado, este nimero é para
identificacdo, podendo ser a nota fiscal, data da compra, més referente ao servico prestado, etc; O
campo “Seu Numero”, estara bloqueado, quando selecionada a modalidade Carné de pagamentos (para
as demais modalidades este campo continuara habilitado). O valor do campo “Seu Numero” no caso de
Carné de Pagamento devera ser informado na tela de parcelamentos, podendo fixar o seu valor através
do campo “Seu Numero Fixo” ou informd-lo individualmente através da tela - “Cadastro de Parcelas -

Informado”.

Campo Data Emissao: O usudrio devera selecionar a data de cadastro do titulo;

Campo Tipo Vencto: O usuario deverd selecionar o tipo de vencimento do titulo Normal
Campo Data vencto: O usudrio devera selecionar a data de vencimento do titulo;

Campo Esp. Documento: Esse campo serd preenchido automaticamente pelo sistema. Serd sempre
Outros ou quando titulos para Protesto (Simples Com Registro e Carné de Pagamentos) a espécie de

documento deve ser Duplicata Mercantil;

Campo Tipo Formulario: O usudrio deverd selecionar o tipo do formuldrio no qual o titulo serd

7

impresso. No tipo “AUTOENVELOPAVEL” é gerado uma via do boleto, e outra com os dados para envio

por correspondéncia. O tipo “A4 SEM ENVELOPAMENTQ” é para gerar apenas uma via do boleto para

que seja impresso e\ou salvo no computador.

Campo Banco Correspondente: O usudrio podera enviar ou ndo o titulo para o banco correspondente
conveniado. Estd opc¢do so funcionara se o cedente utilizar a Banco Correspondente (permite protesto

pelo sistema). Para utilizar basta ir a cooperativa e solicitar o credenciamento. Através desta o titulo é

enviado automaticamente para protesto;

Vo
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Campo Tipo Emissdo: O usudrio devera selecionar o tipo de emissdo do titulo. O tipo de Emissao deve

sempre ser “CEDENTE”, salvo emissdo através do Banco Correspondente.

Campo Instrugdo: O usuario podera selecionar a instrucdo do titulo. Caso queira dar manutencdo nas
instrucdes, deverd clicar no botdo “Manutencdo” do campo “Instrucdo” (Menu Apoio > Submenu

Instrucdo); Vide pagina 23.

Campo Mens. Sacado: O usuario podera selecionar a mensagem do Sacado para o titulo. Caso queira
dar manutencdo nas mensagens, devera clicar no botdo “Manutencdo” do campo “Mens. Sacado”

(Menu Apoio > Submenu Mensagem); Vide pagina 22

Campo Nome Sacador: O usuario deverd informar o nome do Sacador do titulo, podendo ser nome

fantasia do cedente ou nome da pessoa fisica; Este campo ndo é necessario preenchimento.
Campo Valor Titulo: O usuario devera informar o valor do titulo a ser cadastrado;

Campo Valor Abatimento: Quando existir o valor que pode ser deduzido do valor nominal do titulo, o

usuario devera informa-lo;

Campo Valor Seguro: Quando existir o valor referente a IOF incidente sobre o seguro, o usudrio devera

informa-lo. Este campo ndo é obrigatdrio.
Campo Tipo Moeda: O usuario devera selecionar o tipo de moeda;

Campo QTDE Moeda: O usudrio devera selecionar a quantidade de moeda (Este campo some ao

selecionar o tipo de moeda); Ndo deve ser preenchido.

Campo QTDE Parcelas: O usuario devera clicar no botdao “Parcelamento” para que o sistema preencha
esse campo com a quantidade de parcelas. Esta opg¢do so funcionard se a modalidade escolhida for

Carné de Pagamentos;

Campo Dias Protesto: Dias protesto é a quantidade de dias contados apds o vencimento em que o titulo
devera ser levado a protesto. Este campo ja vem preenchido pelo sistema com o numero de dias padrao
cadastrado para o cliente na cooperativa, entretanto é permitido ao usuario cadastrar quantos dias

desejar (Este campo é somente utilizado nas modalidades que permitem registro em cartério.);

Campo Dias Float O sistema exibird a quantidade de dias FLOAT. O padrao é 0O;
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Campo Conta Corrente: O usuario deverd selecionar a conta corrente do Sacador para crédito dos

titulos;

Campo Condi¢gbes de Desconto: A “Condicdo de Desconto” SOMENTE estara habilitada quando o

numero de parcelas for igual a um (1);
Campo Tipo Valor: O usuario devera selecionar uma das opgdes: valor ou percentual.
Os demais campos SOMENTE estarao habilitados apds a selegao do tipo valor;

Campo Data Desc. 1: O usuario devera informar a data Desconto um (01), que deverd ser anterior a
Data Desc. 2. O preenchimento deste campo nao é obrigatério. O preenchimento deles permite que seja

preenchido automatico a instrucdo, conforme acima explicado.;

Campo Desc. 1: O usudrio devera informar o valor do Desconto um (01), que devera ser maior que o
valor do Desconto 2. O preenchimento deste campo ndo é obrigatério. O preenchimento deles permite

gue seja preenchido automatico a instrucdo, conforme acima explicado.;

Campo Data Desc. 2: O usuario devera informar a data Desconto dois (02), que deverd ser posterior a
Data Desc. 1. O preenchimento deste campo ndo é obrigatério. O preenchimento deles permite que seja

preenchido automatico a instrucao, conforme acima explicado.;

Campo Desc. 2: O usudrio devera informar o valor do Desconto dois (02), que devera ser menor que o
valor do Desconto 1. O preenchimento deste campo nao é obrigatério. O preenchimento deles permite

gue seja preenchido automatico a instrucdo, conforme acima explicado.;

Campo Tipo: O usuario devera selecionar o tipo de encargos. O preenchimento deste campo ndo é
obrigatdrio. O preenchimento deles permite que seja preenchido automaticamente a instrugdo,

conforme paginas 24 e 25.

Campo Mora: O usuario deverd informar a mora definida para atualizagao de titulos vencidos. A Mora
serd de acordo com o Tipo selecionado, ou seja, neste campo podera ser inserido um valor ou um
percentual. O preenchimento deste campo nado é obrigatdrio. O preenchimento deles permite que seja

preenchida automaticamente a instrucdao, conforme paginas 23 e 24.

Campo Multa: O usudrio deverd informar o percentual de multa a ser aplicado na atualizagao de titulos
vencidos. O preenchimento deste campo ndo é obrigatério. O preenchimento deles permite que seja
preenchida automatica a instrugao, conforme paginas 23 e 24.
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Campo Aceite: O usudrio podera optar ou ndo pelo aceite, somente funcionando nas modalidades que

permitem protesto;

Campo Protesto: O usuario poderd optar ou ndo pelo protesto somente funcionando nas modalidades

que permitem protesto;
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=» Cadastrando Boletos — Detalhamento das Modalidades

&

A funcionalidade basica é aquela em que toda a responsabilidade de emissdo, impressao, protesto sdo
de inteira responsabilidade do Beneficidrio. Boletos emitidos nesta funcionalidade nao podem
futuramente ter o protesto feito pelo banco correspondente em nenhum momento.
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0 Modalidade Simples sem Registro

i e _

%:l Carregar Campos li Fixar Campos @QK
Dados Sacado Crados Titulo

I Modalidade: [SIMPLE,SSEM REGISTRO v] [T Desejainformar o nosso nimera? [

"

Seu Mimero: [154 Contrato: [ 1 Q [ Condicio de Desconto -
Data Emissdo: [14/05/2014 & Tipo Moeda: [rs | Tipo Valor: |
Tipo Venc: [nemai v Valor Titulo: [5[].[1[] || DataDesc 1 | il |

DataVenc: [20/05/2014 a Quant. Moeda: Desc. 1. | |

Tipo Formuldrio: [as sew ENVELOPAMEN... w|  Valor Abatimento: | | | DataDesc.2: | |
Banco Comesp; (O Sim @ Mao Valor IOF Seguro: [ ' Desc. 2 |
Tipo Emiss3o: [cepente vl Quant Parcelas: [ '
— ' Encargos Atraso - |
Tipo Distribuicao: [ d Dias Protesto: [_u _[ Dias Float: |( | Tipa: [,.,abr |

Esp. Documento:  [outros w| ContaCormrente: [12081-2 | & Mora: [snn—'am

Instrugio: JReN [ | & Multa: |10,00 :

Mens. Sacado: | . Q, [ . W :

[ Aceite 1 1 Protesto-
Inscr. Sacador. @ CPF () CNPJ CPFICNPJ: | 1a, O i O sim
Nome Sacador: | | % | @ Nio . (= BVED

Modalidade escolhida: SIMPLES SEM REGISTRO.

Seu numero: deve conter o numero de controle do associado.

Data de vencimento: deve ser pelo menos 1 dia Util apds a emissao.

Tipo de emissao: Obrigatoriamente deve ser CEDENTE.

Esp. Documento: Deve ser o documento que gerou o boleto. Geralmente para Simples sem Registro, a
esp. Documento é OUTROS.

Encargos Atraso: deve ser preenchido com os valores a serem acrescidos em caso de encargos e atraso.
Este campo é utilizado para o cdlculo da emissdo da segunda via. Vide pagina 23.

Apds o Cadastro e ao clicar no botdo OK sera solicitada a impressao do boleto.
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0 Modalidade Carné de Pagamentos

Carastro Titulo - Incluir

Titulg

Chegue em
Custodia

Dados Sacado Dadas Titulo @ A
Modalidade: |CARME DE PAGAMENTCS W - Critérios: -
Seu Nimera: | Contrato: & [ Trattelainegies
" : @ calculado (" Informado
Data Emissao; |05/06/2014 E Tipo Moeda: |rs W
Tipo Venc:: [norm= | Valor Titulo: | 4.500,00 L 3 :
i - — - Otde Parcelas: (10 | Tipo do Vencimento: |Mensal w
Data Venc.: [ﬁ Quant. Moeda:
= 5 = Valor da Parcela | 450,00 Dia Fixo:
Tipo Formulario: | Valor Abatimento: =

Primeiro Vencimento: [18/06/2014 | (2] Seu NUumero Fixo: | NF 1547 |

Banco Corresp: (' Sim GNéo Valor IOF Seguro: | & - !
TipoEmissdo: [cepent= W Quant Parcelas: .E ST : i
Tipo Distibuicio: [ ] Dias Protesta: [g | DiasFloat [g | 1 | | aterar ;| Sl
Esp. Documento: [ﬁ Conta Corrente: ﬁ Q\. Parcela Mosso Numero NNCorresp._.. Vencim_ento Seu Numero Valor da F'arc_elz
Instrucia: [— Q, [ | %
Mens. Sacado: [ | @ [ | 3 e
Inscr. Sacador: @ CPF (' CNPJ cPrCNes [ o,
MNome Sacador: | b

Modalidade escolhida: Carné de Pagamentos

Esp. Documento: Deve ser o documento que gerou o boleto. Geralmente, a esp. Documento é OUTROS.
Encargos Atraso: deve ser preenchido com os valores a serem acrescidos em caso de encargos e atraso.
Este campo é utilizado para o célculo da emissdo da segunda via. Vide pagina 23.

Seu numero Fixo: deve conter o nimero de controle do associado.

Quantidade Parcelas: Ao clicar no botdo ao lado da opcgao sera carregada a tela PARCELAMENTO. Nesta
tela o associado pode informar manualmente (informado) ou solicitar que seja calculado o
parcelamento. Informado: Nesta opcdo o associado cadastra cada uma das parcelas. Calculado: nesta
opcdo € inserido o numero de parcelas e a periodicidade (mensal, anual) e a data do primeiro
vencimento. Primeiro vencimento deve ser pelo menos 1 dia util apds a emissao.

Apds o Cadastro e ao clicar no botdo OK sera solicitada a impressao do boleto.
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0 Modalidade Simples Com Registro

A modalidade Simples Com Registro por si s6 ndo significa que o titulo é habilitado para protesto
pelo sistema. Conforme mostrado abaixo, as responsabilidades de impressdo e protesto sao de
responsabilidade do beneficiario. Ndo ha possibilidade de o protesto ser feito pelo sistema.

%Igarregar(:ampos iﬁ Eixar Campos @QK

Dados Sacado Dados Titulo

Modalidade: [SIMPLES COM REGISTRO | % |

P [154 e [— 5 Condicdo de Desconto-

Data Emisso: [14/052014  |[] Tipo Moeda: [rs v e [ v
Tipo Venc:  [Nomsi v valor Titulo: [50,00 | || PER R I
Data Venc.: [03;[]5;2014 [f| Cuant. Moeda: [ ResC I*

Tipo Formuldrio: [autoenvelordveL  we| Valor Abatimento: | | | DeabescZ [—EI

Banco Corresp: (' Sim @ Nio Valor |OF Seguro: [ hisaRd ﬁ

Tipo Emissao: [CEI}ENTE W Qant. Parcelas; [1 ' j‘

L : = - Encargos Atraso -
Tipo Distribuicio: [ A Dias Protesto: [{J— Dias Float [0 | Tipa: m
Esp. Documento:  [Dupicats Mercant w| ContaCorrente: |12081-2 | e & Mora: (5,00 fa_m-_
Instrucao: [ ] Q, [ | & Mutta: [1000 |

MeAs Secado. [ | [ J & Aceite - [ Protesto

Inscr. Sacador. @ CPF (™ CNPJ CPFICNPJ: | il 8 O sim O sim

Nome Sacador: | P @ 1o | i

Modalidade escolhida: Simples Com Registro

Esp. Documento: Deve ser o documento que gerou o boleto. Geralmente, a esp. Documento é
DUPLICATA MERCANTIL.

Encargos Atraso: deve ser preenchido com os valores a serem acrescidos em caso de encargos e atraso.
Este campo é utilizado para o cdlculo da emissdo da segunda via. Vide pagina 23.

Seu numero: deve conter o numero de controle do associado.

Data Vencimento: Primeiro vencimento deve ser pelo menos 1 dia util apds a emissao.

Apds o Cadastro e ao clicar no botdao OK sera solicitada a impressdo do boleto.

Péagina 34
Sicoob Agrocredi - Rua Capitao Joaquim Norberto, 105 - Centro 37800-000 Minas Gerais - MG
(35)3559-2700 - www.agrocredi.com.br




MANUAL OPERACIONAL MODULO CEDENTE

Download | Instalagdo | Utilizagdo
SlCOOB Versdo 2.0
Agrocredi Desenvolvido Pelo Departamento de Informética do Sicoob Agrocredi

0 Envio para o Bancoob / Geragdo de Arquivo

Todo boleto gerado, independente da modalidade, para sua correta funcionalidade deve ser enviado ao
Bancoob. Este envio permite a consulta dos titulos que foram pagos ou estao em atraso, por exemplo.

Administrative  Consulta Empresa  Apoio ma Ajuda
Boleta/Carné » . Importacio do Retarno
Solicitacdo de Bloguetos (s/ Registro) Enviar/Receber ]
Wigracdo dos Titulos “Sem Registro” Relatdrio de Inconsisténcia »
Relatdrio de Limpeza da Base de Dados [
- o -~

-

aunessacs
Cheues

Sacado IModalidade Seq.  SeuMdmero Quant Par.. Vencimento ‘alar
EDER ANTONIO DONIZETTI DE OLIVEIRA SIMPLES SEM REGISTRO 8 1425 1 26/06/2014 R$1.42514

[a 4 rpigina1cet mh mp

oneuss

do Iipdalidade. Seq.  Seu Numero N°Parcela Vencimento Yalor

Saca
FULANO DE TAL SIMPLES SEMREGISTRO| 3] 1548 24/03/2011 R§ 458,22

.f‘ Arquive(s) salvo(s) no diretdrio: C:\ArquivosParaEnviari20110224

I‘ €  rignatder  Hp »l

Péagina 35

Sicoob Agrocredi - Rua Capitao Joaquim Norberto, 105 - Centro 37800-000 Minas Gerais - MG
(35)3559-2700 - www.agrocredi.com.br




w MANUAL OPERACIONAL MODULO CEDENTE
Download | Instalagdo | Utilizagdo

S|COOB Versdo 2.0

Agrocredi Desenvolvido Pelo Departamento de Informética do Sicoob Agrocredi

Movimento a enviar

Ttulos | Cheques

Nome Data de Ge_(ag'?a_’_u_ Caminho
r REM_312500_CED2056_174572_1_C240(1383310603772).CED 01112013 CUsers\paulal3125_00\DocumentsiSico...
[ REM_312500_CEDZ2056_174572_2_(240{1387482714603) CED 19/12/2013 C:\Users\paulal3125_00\DocumentsiSico
[T REM_312500_CEDZ2059_174572_3 C240(1391687351782).CED 06/02/2014  CUsers\paulal3125_00\DocumentsiSico...
|- REM_312500_CEDZ2062_174572_4_ C240{1401993750183).CED 05/06/2014 C\Users\paulal3125_00\DocumentsiSico

L O arquivo gerado deve ser enviado 3 Cooperativa para que as entradas sejam
processadas
Deseja envid-lo agora?

|— Marcar / Desmarcar todos

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funci nento & drio estar fo a INTERNET!

>0 IMPORTANTE <<<<<<<< J

Enviar / Reenviar . Receber

Gerados pelo Cedente | Gerados por Sistemas de Terceiros

Caminho Mome do Arguivo
CUsersipaulal3 125 _00\DocumentsiSicoob\ArquivosParaE . | REM_312500_CED2062 174572 4 C240(140199375018..,

MarcarfDesmarcar Todas
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Consulta de Titulos

Para consultar acessar o menu “Consulta”, submenu “Por Periodo” op¢ao “Titulos” como na imagem
abaixo.

Consulta  Empresa Apoio
Modalidade
Posicdo da Carteira
L] Titulo

& i

Titulos Protestados =7 Cheques em Custddia

Risco Sacado / Emitente
J‘_EB'-_H—I 1&

Ao acessar sera exibida a tela abaixo

»arpaarr INPORTANTE <<<<<<<<

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento & necessario estar conectado d INTERNET!

~Critérios de Pesquisa:-

Tipo Consulta: [ Entrada |} Liquidacio/Baixa ( Vencidos () AVencer (O Fromogac@es CJ“Consultar

Data Inicial: |[& Data Final: |
Lo : . %' Limpar
Banco Depositario: [ L, Conta Corrente: Q, —
Blattsapesttis @ Cancelar 5 Impnmir “ Visualizar
Sacado MNosso Numera  Seu Ndmera NN Correspon... Entrada Wencimento Valor

Campo Tipo Consulta: O usuario devera selecionar o tipo de consulta que deseja realizar: Entrada,
Liquidac3o, Vencidos, A Vencer ou Prorrogacdes. Quando a opc¢do “Vencidos” for selecionada, a data
selecionada no campo “Data Final” deverd ser menor que a data atual do movimento da Cooperativa;
Quando a opcdo “A Vencer” for selecionada, a data selecionada no campo “Data Inicial” devera ser

maior ou igual a data atual do movimento da Cooperativa.
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Campo Data Inicial: O usudrio devera selecionar a data inicial do periodo a ser consultado para realizar a
pesquisa;

Campo Data Final: O usudrio devera selecionar a data final do periodo a ser consultado para realizar a
pesquisa. O periodo de datas a ser informado tem significado diferente de acordo com o “Tipo Consulta”
selecionado, conforme discriminado a seguir:

Entrada: Se refere a data de inclusdo do titulo;

Liquidacao: Se refere a data no qual o titulo foi pago;

Vencidos: Se refere a data em que o titulo tornou-se vencido;

A Vencer: Se refere a data de vencimento do titulo;

Prorrogacoes: Se refere a data no qual o vencimento do titulo foi prorrogado;
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Para emitir a segunda via de um Boleto o Cedente necessariamente nao precisa emitir e reenviar para o
Sacado. O préprio Sacado pode emitir através do site: www.sicoobnet.com.br, conforme imagem

abaixo:

v SICOOB

Para Vocé  Para sua Empresa

Acesse sua conta

e - O

Para seu Agronegocio  Associe-se

Pagina Inicial O Sicoob

AO MEU LADO E AINDA
DIVIDE OS RESULTADOS

COMIGO.”

I “0 SICOOB ESTA SEMPRE

Repartir as sobras anuais entre os cooperados.
Isso é pensar diferente. Isso & ser Sicoob.

Ler mais »

cartao, lembre-se
dessa novidade, %4

‘ Se esquecero

< | = | Ver mais

Ao escolher esta op¢ao, o Sacado devera optar pela emissao através de alguns dados:

Segunda via de boleto

Dados do boleto

Dados do boleto

Linha digitdvel
“sicoos |756] 75691 31050 02000.011297 31897 520016 § 3 009
O W QAL AR AT AT O VA NTD T oy ey
e —— 3189752
i S ek = o8 e
- Cocperaliva contratante/Codigo cadente
g \ 3051132
Frahe ——— T— P e
e l - i l — | - — "~ —— P
- — ———

Cooperativa contratante / Cadigo cedente:

Nosso nimero:

Buscar boleto

Sicoob Agrocredi - Rua Capitao Joaquim Norberto, 105 - Centro 37800-000 Minas Gerais - MG

(35)3559-2700 - www.agrocredi.com.br
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Conforme descrito no préprio site, talvez seja necessario o Sacado entrar em contato com o cedente

para emissdo da segunda via.
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0 Prorrogagdo de Vencimentos:

Devera ser feito através do menu Cadastro, sub menu Prorrogacao de Vencimentos opg¢ao Prorrogacao

de titulos.

Mﬁacado

2 Emitente

[ Titulo Inserir
‘& Cheque em Custddia Alt-Enter
Baixas 3 |2~ Prorrogacio de Cheque em Custddia

Instrucio de Protesto ﬂ & ‘ ‘
. e s

Ao acessar o menu sera exibida a tela para inclusdo. Ao Clicar em incluir aparecera conforme abaixo:

& lncluir ! Alterat ! gl
e =t —
Sacado Emissdo  NossoNimero  SeuMNimero  Vencimento Valor ﬁ e @d =

‘acdo de Prorrogacio de Prorrogacac de  Baxa de Thulbs  Ba
n Titulo Cheque em em
Custédia

‘ 5255535 IMPORTANTE <c<<<eee ‘

Funcionatidade ON-LINE. Para o seu correto & ario estar & INTERNET!

Critério de Sel Al

Noss0 Mimera ‘ “,‘ Limpar yg}(

Dados do Titulo

~CondigBes de Desconto-

Modakive: | | Data Desconta 1- 1]
Seu Nimero Valor Titulo
L Valor Desconta 1- )

DataEmissao: | |
E— Data Desconto 2 | |

rTaxas (% am.)

Multa: Mora: ‘ Valor Desconto 2:

|‘ 4 rignaodeo WP ’I

~Dados do Sacad | [Dados
CPFICNPJ I Data Vencimento: [ ]
Nome: [ | Nova Vencimento: | [l

Nesta op¢dao ao pesquisar o titulo (clicando na lupa do Nosso Numero) vocé escolhe qual titulo deseja

prorrogar o vencimento. Depois em dados do vencimento, basta escolher a nova data de vencimento.

&
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200> IMPORTANTE <<c<<cc

Funcionalidade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento & necessario estar conectado & INTERNET!

~Critério de Selecio

Nosso Nimero: Q, "& Limpar @.QK

~Dados do Titulo

~Condicdes de Desconto

Data Desconto 1: | i)
Seu NOmero: |01032{}‘|1 Valor Titulo: |R$ 25,00

Valor Desconto 1: [—|
Data Emiss3o:  |12/03/2011 =
~Taxas (% a.m.) Data Desconto 2 I =

Multa: | Mara; : ‘Valor Desconto 2; |

~Dados do Sacado ~Dados Vencimento

cornnpte LT | Datavenmmento:[1af03@j_1 B
Nome: |CZ” 7. .. LAY T T aE NovoVencimento:E

[ Marcos| | 20113

Modalidade: [C°7 . - b |

BT R [+ E R = S S 7=

o234
6 7 8 9 10 11 12
12 14 [l 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3
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O Baixa de Titulos

Podem ocorrer situagbes que a baixa de um titulo seja necessaria.

V.

Bama de Tiulos

Para baixar os titulos existe o atalho . Ao clicar nele se abre a janela onde daremos baixa nos

titulos.

o Incluiremlote o Incluir Alterarf $¢  Excluir

Emissdo  MNosso Nimero  Seu Mimerg Vencimento Valor Cobrado
B —— o e

I‘ ‘ Pagina 1 de 1 ’ ’I

Existem duas formas de baixar titulos. A primeira pode ser Incluir em Lote. Esta opgdo permite que

sejam incluidos todos os titulos vencidos de uma sé vez.
Para incluir um titulo especifico basta usar a op¢ao Incluir. Através desta é possivel buscar e incluir um

determinado titulo por data de vencimento, modalidade, etc.

N
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=>» Funcionalidade Banco Correspondente

Através do Banco Correspondente é possivel que os boletos sejam impressos e enviados através dos
correios. Nesta opgao é que os titulos podem ser protestados, automaticamente ou ndo, pelo sistema. O
endere¢co do PAGADOR deve estar devidamente cadastrado no mddulo cedente para o envio dos
boletos. Nesta op¢ao como ja dito anteriormente, o associado apenas cadastra e envia os titulos para o
Bancoob. O envio dos boletos para o Pagador é feito pelo banco. Por isso o enderecgo correto possibilita
que os titulos sejam enviados e entregues ao Sacado. Nao devem ser usadas abreviagdes no enderego.

O boleto sera enviado pelo Banco Correspondente com o Layout do Banco Correspondente no Boleto.

Campos Importantes no cadastro:

Modalidade: Deve ser obrigatoriamente Simples Com Registro ou Carné de Pagamentos.

Data Vencimento: Deve ser no minimo 12 dias Uteis apds a data de envio da remessa para o Banco. (Um
titulo gerado no sabado, e envio da remessa na quarta-feira, deve contar 12 dias Uteis apds a quarta-
feira).

Esp. Documento: A espécie do documento deve ser Duplicata Mercantil.

Tipo Formulario: Deve ser Auto Envelopavel.

Banco Corresp: Esta opcao deve ser marcada Sim para que o titulo seja habilitado para protesto. Se for
marcado a opgdo NAO o titulo n3o serd habilitado para protesto automatico nem serad enviado ao
associado pelos correios.

Protesto: Pode ser SIM ou NAO, quando for SIM, serd obrigatério preencher a quantidade de dias do
Dias de Protesto. Caso seja preenchido como NAO, o titulo seguird normalmente para o Banco
Correspondente, sendo que, a instrugdo de protesto poderd ser comandada no futuro, desde que o
titulo em questdo fique em atraso.

Dias de Protesto: Preenchimento obrigatério quando o campo PROTESTO for marcado SIM. Incide a
guantidade de dias que, apds o vencimento, ficando o titulo inadimplente, devera ser encaminhado ao

cartério automaticamente pelo banco Correspondente. Minimo de 05 dias. Sugere-se para haver tempo
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habil em casos de cancelamentos, prazo superior a 07 dias. Quando o protesto ndo for automatico,
preencher esta opg¢do com 0.

Tipo Emissao: O tipo de emissdo deve ser Banco Correspondente.

- Importante:

Ao emitir um boleto, se o sacado/pagador tiver feito adesdo do DDA — Débito Direto Autorizado,
conforme definido pelo FEBRABAN — Federacdo Brasileira dos Bancos — ele ndo receberd o boleto
impresso. O DDA foi criado para que os sacados/pagadores possam acessar de forma eletronica suas
contas a pagar, sem que precisem recebé-las impressas.

(Saiba mais: http://www.febraban.org.br/cartilhadda/primo.html)

Para saber se um sacado fez adesdao ao DDA basta consultar na tela Cadastro — Sacados. Conforme
exemplificado abaixo

MName: n
- = Consultar & Incluir Alterar
Inscricdo: % ®

Grupo Sacado: O %

CHP YCPF Nome
LAl T RO TR R e B

Excluir &= Imprimir
=i

-
_—asee ——— e owe
- - -
—— W W —— -

L 4 -

- e & e e s s W W @ T
2 a - ; -

P R R R e . R

- - R —_—

® v o A T R T T e

. - - e e
o R W A —
- - -

BE . R e W e
L R . Lk T L
- -
I’ ‘ Pagina 1de 2 ’ »I Legenda: §¥ Sacado Eletrénico

A seguir alguns exemplos de cadastro de boletos. A modalidade pode ser alternada entre Simples com
registro e Carné de Pagamentos. Detalhes das modalidades vide paginas 33 e 34.
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0 Envio pelo Banco Correspondente e Protesto pelo associado

Nesta opc¢do o servico de postagem e entrega dos boletos é feito pelo Banco Correspondente, porém o
protesto sera feito pelo associado. A data de vencimento deve ser no minimo 12 dias Uteis apds a data
da emissdo.

E‘_’l Carragar Campos if’j Fixar Campos @ oK

Do e

I Modalidade: imw..ss:mnﬁl:-lsmav I
I Seu Nimeres: rNFdﬁa I Conrato: [ | &, Condicin de Desconto

Data Emiss3o. [1305/2014 (= Tipa Mosda [n, o Tipa Valor W
Tipo Venc: [neemai “w Valor Titwlo: 50,00 Data Desc. 1 ]
| oatavenc: 30052014 E Quant Moeds: | Desc. 1. ,
Tipo Formuldrio: [autoEnvecesveL  w| Valor Abatimento. | Data Desc 2 m
| Bancocorrese: @ sim O nle | vaiortoF sequro: | Desc
| Tipe Emiss300 [anco CORRESFOND., W | Quant. Parcelas: [4 #
Encargos Alraso
Tipo Distribuicio: [ " Dias Protesio: (g Dias Float f Tige: [Fererse ~
. DOCUMENID: | Dugicata ercants w]] contaComente: [12081-2 3, Mora (200 | am
mstugio: [ G | - Motz [zgo |
Mens. Sacado: | a | e
; : TLane Protesio
Inser. Sacader: @ CPE (O CNPJ CPRICHPL Q,  sim  gim
Nome Sacador: | 28 8 Nio & Nio

Apds o Cadastro e ao clicar no botdo OK NAO sera solicitada a impress3o do boleto. Nesta op¢3o o
boleto é enviado pelo banco correspondente.
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0 Envio pelo Banco Correspondente e Protesto habilitado — Protesto NGo Automadtico

Nesta opcdo o servico de postagem e entrega dos boletos é feito pelo Banco Correspondente, o
protesto fica habilitado para ser feito pelo Banco Correspondente, porém fica aguardando comando do
associado. A data de vencimento deve ser no minimo 12 dias Uteis apds a data da emissao.

)
%‘ Carregar Campos EJ Eixar Campos @QR

Dados Tiulo
| Modalidade: [smpu—:s COM REGISTRO :[

Dados Sacado

Contrato: [ | @, Condicio de Desconto
Data Emissdo; W Tipo Mesda: {m 5 Tipo Valor: [—v
Tipo Venc:  [nommal | Valor Titulo: [50,00 | | DataDesc 1: rﬁ[‘ﬂ
| Data Venc: [30/05/2014 E]  QuantMosda | Desc.t: [ |
Tipo Formuldrio: [auTo eNveLORAVEL v' Valor Abatimento: [ Data Desc. 2. [—_E
I Banco Corresp: @ Sim (7 Mo I Valor IOF Seguro: [ ] Desc. 2 [—'

Tipo Emissaa; [muc,ot.or{m—:smnn... st Quant Parcelas: [1 _-}'J
it , x " Encargos Atraso 1
Tipo Distribuicao: [ Dias Protesto; [D Dias Float. | Tipo: m
Esp. Documenta: [Duplinala Mzreantil vf Conta Corrente: | 12081-2 | -,_'.'_a Mora: [rJ_EDU— i
Instrugao: [ ] Q| ] # Multa: |2 00
Mens. Sacado; Q, #
[ = [ - | Aceite Protesto -
Inscr. Sacador. @ CPF (T CNPJ CPFICNPJ: | Q, @ sim @ sim
Mome Sacador; [ fx' " Nio ' Nao

Ap6ds o Cadastro e ao clicar no botdo OK NAO serd solicitada a impress3o do boleto. Nesta op¢3o é
enviado pelo banco correspondente.

Caso o protesto ndo seja comandado em 60 dias, o boleto é baixado automaticamente.
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0 Envio pelo Banco Correspondente e Protesto habilitado — Protesto Automdtico

£
EJ Carregar Campos b Fixar Campos @QK

Dados Sacado Drados Titulo

I Modalidade: |[siwrLEs Com REGISTRD VII

[NFdSB || ConiE [—l a Condicdo de Desconto -
(1310512014 0]  Twomoeda: [rs v| FemYRor-| | v|
F”"m' W Valor Titulo: [5{1'00 1 Data Desc. 1. | @

[30/0512014 )]  Quant Moeda: | 1 Desc.1: |

I Seu Mimero

Tipo Venc:

| Data Emiss&o;

I Data Venc.

Tipo Formulario: [autoenveLorhveL  we| Valor Abatimento: [ | | DataDesc.2: | /I

|EancoCorresn: § sim (Mo | Valor IOF Segura: [ Desc.2. | |
Tipo Emissio; [BANCOCORRESPOND... w| Quant Parcelas: [4 | & N

— - Encargos Atraso g

Tipo Distribuicio: f s Dias Protesto: |10 | DiasFloat |g | Tipo: ij

Esp. Documento: |Dupicats Wercanti w|  ContaCorrente: |12081-2 | & Mora: Ep_oo lam

Instrucio: L] Q, [ I P Multa: [2,00 .
Mens. Sacado: 13, I
( N I’ ~ Aceite | 1 Protesto-
Inscr. Sacador: @ CPF (' CNPJ CPFICNPJ: [ el @ sim @ sim
Nome Sacador: | | 58 (" Nio | (" Nio

Nesta opg¢ao o servigo de postagem e entrega dos boletos é feito pelo Banco Correspondente, o
protesto é feito pelo Banco Correspondente. A data de vencimento deve ser no minimo 12 dias uteis
apos a data da emissao.
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O Protestar ou sustar um protesto:

Para protestar ou sustar um protesto, este deverd ser feito através do menu Cadastro sub menu
Protesto. Serd exibida uma mensagem que define que s6é podem ser protestados ou sustados titulos que
tenham sido emitidos através da opcao Banco Correspondente.

i [MPORTANTE <c<cdda

Funcionaliclade ON-LINE. Para o seu correto funcionamento & necessario estar conectado @ INTERHET!

[ Critérios de Pesquisa:

Data Inicial: | 15/05/2014 _|E Data Final: |15/05/2014 _|E Q@ Consultar
Banco Depositario: [E\ANCQ DO BRASIL —| Q,

y - ‘Hnl_-llliul
Tipo de Operacio: 1 v}

1
Cancelar &, Incluir ! Gancelar Oparagdo

Tipoinstrug..  Sacado  BancoDep.. Emiss@o  MossolNd.. NN Comes. SeulNdmero Vencimenio DataMowim.,  Valor

L4
I« @ rignaodeo WP »I

&

Chegara ao endereco cadastrado do Sacado correspondéncia informando da sua inclusdo em protesto
apods os prazos mencionados acima.

=  Cancelamento Automatico do titulo

Um titulo habilitado para protesto, porém ndo protestado automaticamente (vide pdagina 47) tem 60
dias corridos apds o vencimento para solicitacdo de protesto via sistema. Apds 60 dias do vencimento é
Baixado automaticamente caso nao seja instruido para protesto.

Pagina 49

Sicoob Agrocredi - Rua Capitdo Joaquim Norberto, 105 - Centro 37800-000 Minas Gerais - MG
(35)3559-2700 - www.agrocredi.com.br




\ 4 MANUAL OPERACIONAL MODULO CEDENTE
Download | Instalagdo | Utilizagdo

S|C OB Versdo 2.0

Agrocredi Desenvolvido Pelo Departamento de Informética do Sicoob Agrocredi

=  Emissdo de 22 via pelo Banco Correspondente

E importante monitorar junto aos Cedentes, se os boletos foram entregues no endereco do Sacado
dentro do prazo esperado, ou seja, antes do vencimento. Caso algum Sacado relate o ndo recebimento
ou perda do boleto, é possivel emitir a segunda vida do mesmo.

A emissdo da segunda via deve ser feita através do site www.sicoobnet.com.br (vide instrucGes na
pagina 39 e 40). Ao consultar se acusar a seguinte mensagem:

“Favor solicitar 29 via no Banco Correspondente [Banco=001 BANCO DO BRASIL S/A] [Nosso
Numero=132378632182321] [CNPJ do cedente [Bancoob]=02.038.232/0001-64"

O Titulo em questdo trata-se de titulo emitido através do Banco Corresponde. Ele estara disponivel para
impressao de segunda via a partir do momento em que o titulo tiver sua entrada confirmada pelo Banco
Correspondente, que no caso é o Banco do Brasil, través do endereco eletronico www.bb.com.br. Na

lateral direita é encontrado o menu “Banco do Brasil para vocé”, na opgdo “O BBde Aa Z”.

Banco do Brasil para Voceé
Do que Vocé Precisa?

|Seleciune ;i
OBBdeAalZ
-

Entdo, ao escolher a ultima opcao:
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Banco do Brasil para Vocé
Do que Vocé Precisa?

| Selecione ;l
OBBdeAal
E=scolha a opgao |

Depasitos por Envelopes
Depositos Judiciais

DD& - Debito Direto Autorizado
Empréstimos e Financiamentos
Extrato Unificado

Fies

Financiamento de Veiculos
Fundos de Investimento
Gerenciador Financeiro Pessoal
| Guia de Deposito Judicial
Home Broker BB

Investimentos

Microcrédito

Crdem de Pagamento

I |Pacotes de Servicos
Pagamento de Contas
Pagamento de Tributos
Foupanca

Previdéncia

PASEP

Remessa de Recursos - Brasil e Exterior
Renovacio de Emprestimos
Seguros de Patrimdnio
Seguros de Pessoas

Seguros de Veiculos

| Seguros Rurais

Tabelas de Tarifas
Transferéncia de Dividas
Travelers Cheques

2Via de BOlo B8 Jd

E liberado o acesso para emissdo da segunda via:
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’“\/ia de Bloqueto de Cobrancga
Informe
PFICNPJ do Cedente CPFAGNP do Sacar
ossa Mumermn (sem O Seu Numers { Numeno do Documento

CFP/CNPJ do Cedente e Nosso Nimero que sdo solicitadas para emissdo da segunda via no site do Banco
do Brasil sdo aquelas obtidas através do site do Sicoob (vide pdagina 39 e 40) ou no Mdédulo Cedente
através do menu: administrativo — boleto/carné — emissdo de 22 via.

A emissdo de segunda via com registro se da até o seu vencimento.
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=» Resumo das condigdes para um Titulo ser Protestado pelo Sistema

1. Modalidade Simples Com Registro ou Carné de Pagamentos;

Se esta opcdo n3o for marcada todas as outras SAO ANULADAS.

2. Cadastrada a opcao Banco Correspondente — “Sim”;

Se esta opc3o ficar marcada como “NAO”, o titulo n3o seré protestado automaticamente, sendo a Unica
forma de efetivar um protesto o associado se dirigindo ao cartério com a documentagcdao em maos. Pelo
sistema NAO EXISTE FORMA de ser enviado para protesto quando for marcada a opcio NAO.
Il Obs importante:

a) Quando é marcada a opgdo “SIM”, o associado ndo consegue realizar a impressdo do boleto. A
impressdo é feita pelo Banco Correspondente.

b) Se a opcGio BANCO CORRESPONDENTE estiver desabilitada, favor solicitar a habilita¢do junto a
sua agéncia.

3. Opcdo Protesto “Sim”

Se esta opgdo ficar marcada como “NAO”, (e Simples Com Registro/Carné de Pagamentos | Banco
Correspondente Sim) o titulo FICA HABILITADO para protesto, porém ndo é protestado
automaticamente. Pelo sistema é possivel comandar o protesto posteriormente.

4. Dias de protesto: Ser Maior ou lgual a 5.

Se esta opcdo ficar com valor menor ou igual 4 (e Simples Com Registro/Carné de Pagamentos | Banco
Correspondente Sim | Protesto Sim) o titulo FICA HABILITADO para protesto, porém ndo é protestado
automaticamente. Pelo sistema é possivel comandar o protesto posteriormente.
Il Obs importante: Com o “Dias de protesto” igual a 5, em casos de solicitagéo do cancelamento do
protesto, associado tem apenas 2 dias para solicitar o cancelamento. Recomendamos um prazo maior,
entre 7 e 10 dias para no casos onde é necessdrio o cancelar, exista tempo habil para o cancelamento.
Vale lembrar que, tanto pessoas fisica ou juridica podem usar o servico desde que tenham
documentagdo comprobatdria do produto/servico gerador do protesto. Vale lembrar que, o cedente ao
emitir um boleto para protesto, por usa conta e risco, declara automaticamente possuir os
comprovantes de venda/compra/entrega de mercadoria e exibird tais documentos onde e quando
exigidos (Item 11.1, segdo lll, cap. XV das Normas de Servigos)

Favor atentar para que todas as informacgdes sejam cadastradas conforme acima.
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=>» Outras duvidas

E possivel emitir boletos através do sistema que ja tenho na minha empresa ou mesmo
desenvolver um novo?

Sim. E possivel configurar o sistema. Para a modalidade Simples sem Registro podem ser usados os
layout FEBRABAN 240 ou 400. Para Simples com Registrou ou Carné de pagamentos deve ser usado o
layout FEBRABAN 240. Solicite junto a sua agéncia os arquivos de configuracdo e layout.

Qual a diferenga entre Simples com Registro e Banco Correspondente?

A modalidade Simples com Registro sdo boletos emitidos que podem ser descontados (Desconto de
duplicatas e transferéncia de carteira) bem como protestados em cartério pelo Cedente. Através do
Banco Correspondente os titulos sdao entregues pelos Correios e de acordo com o configurado na hora
da emissdo, pode ser protestado automatico ou nao.

E possivel cadastrar os cheques em custédia da minha empresa através do médulo cedente?
Como isso é feito?

Sim. Existe um manual especifico para esta funcionalidade. Solicite junto a sua agéncia.

Posso fazer o desconto dos boletos que emito pelo cedente?

Sim. Neste caso é chamado Transferéncia de carteira. E valido somente para boletos emitidos na
modalidade Simples com Registro porém sem o Banco Correspondente. Existe um manual especifico
para esta funcionalidade. Solicite junto a sua agéncia.

Consigo enviar os boletos por e-mail diretamente pelo cedente?

Sim. Para que funcione é necessario configurar os parametros 24, 25, 26, 27,40, 41 e 49 no menu Apoio
— Parametro conforme as configuracdes de e-mail. Entdo, apds emitir os boletos acessar o menu
Administrativo — Boleto/Carné - Envio por E-mail. Vide cadastro de sacados pag. 20.

0 Administrative Consulta Empresa Apoio  Sistema Ajuda

Movimento ’ .
| Boletorcama 7 Geragio deBoletos  CirlG 8

Solicitacio de Bloguetos (s/ Registro) Geracdo de Camés Ctrl
“®eEvoporemal
Relatdrio de Limpeza da Base de Dados Emiss3o de 2°via Ctrl-S

£ % Impressao Terceirizada
~ =R T T

Migracio dos Titulos "Sem Registro®

Ainda ficou com alguma duvida? Entre em contato com sua agéncia ou através do 0800 642 0000.
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